Практическое задание
Подготовить отчет о прохождении учебной практики.

Основным документом, служащим для оценки практики, является отчет. В отчете по учебной практике магистрант должен показать свое умение анализировать и оценивать полученные результаты исследований. Особое внимание нужно уделить прогрессивным методам и технологическим приемам, а также недостаткам и выявлению их причин. Отчет иллюстрируется схемами, диаграммами, таблицами т.п.
Текст отчета должен включать следующие основные структурные элементы: 

1.  Титульный лист. 
2. Акт о прохождении практики.
3.  Дневник учебной практики. 
4. Отзыв руководителя практики.
5.  Введение, в котором указываются: 

· цель, задачи, место, дата начала и продолжительность практики; 

· перечень основных работ и заданий, выполненных в процессе практики. 

6.  Основная часть, содержащая: 

· описание устава предприятия, его организационной структурой управления, технологического процесса;

· анализ деятельности предприятия (организации, фирмы) на основе изучения всех видов документооборота;
· анализ информационных потоков, бизнес-процессов и процесса управления в организации прохождения практики с позиций эффективности;

· оценку информатизации анализируемого предприятия: характеристику используемых на предприятии (организации, фирмы) прикладных программ;

· комплекс организационно-технических мероприятий по устранению выявленных недостатков.
7.  Заключение, включающее:

· описание навыков и умений, приобретенных в процессе практики;

· анализ возможности внедрения результатов исследования, их использования для разработки нового или усовершенствованного продукта или технологии; 

· сведения о возможности патентования и участия в научных конкурсах, инновационных проектах, грантах; апробации результатов исследования на конференциях, семинарах и т.п.; 

· индивидуальные выводы о практической значимости проведенного исследования для написания магистерской диссертации. 

8.  Список используемой литературы.

9.  Приложения, которые могут включать: 

· иллюстрации в виде фотографий, графиков, рисунков, схем, таблиц; 

· листинги разработанных и использованных программ; 

· промежуточные расчеты; 

· текст доклада или научной статьи;

· заявку на патент; 

· заявку на участие в гранте, научном конкурсе, инновационном проекте.

Рекомендации по написанию введения
«ВВЕДЕНИЕ» должно содержать общие сведения о работе, ее краткую характеристику, резюме. В нем необходимо отразить актуальность выбранной темы, цель и задачи, решаемые в работе, и абсолютно чётко выделить объект, предмет и методы исследования. 

Во введении указываются цель, место, дата начала и продолжительность практики, перечень основных работ и заданий, выполняемых в процессе практики.

Как правило, во введении обосновывается актуальность темы исследования; определяется объект, предмет, цели, задачи работы; характеризуется теоретическая база и методологические основы, методы исследования; определяется область применения.

Рекомендации по представлению результатов и выводов 

В «ЗАКЛЮЧЕНИИ» (общим объемом не более 5 стр.) отражаются обобщенные результаты проведенного исследования в соответствии с поставленной целью и задачами, а также раскрываются научная и практическая значимости полученных результатов. При этом заключение не может подменяться механическим повторением выводов по отдельным главам.

Должны быть представлены выводы о перспективах применения информационных технологий. Студент должен проанализировать функционирующую на предприятии информационную систему и дать предложения по ее совершенствованию. Если предложенные рекомендации будут реализованы, то следует привести проектные решения и полученные результаты.

Не забывайте, что результаты работы будут оцениваться по критериям актуальности, новизны, теоретической значимости, практической полезности, достоверности и корректности, полноты. Отсюда следует, что требуется аргументировать все Ваши заявления. Обязательным является описание подходов, методик и способов: 

1) получения исходных данных; 

2) проведения экспериментов; 

3) проверки результатов; 

4) анализа результатов с целью обобщения и формулировки выводов; 

5) сравнения с другими работами в данной области. 

Заключение оформляется в виде текста с выделением нескольких пунктов в соответствии с полученными научными результатами. Представление о схеме построения заключения можно получить из следующего примера: 
В ходе теоретического и экспериментального исследования получены следующие основные результаты:

1……………

2……………

3……………

Таким образом, следует четко и ясно указать, какие главные результаты получены, обосновать их правильность, достоверность и значимость. Важно показать минимум обязательных условий, обеспечивающих получение этих результатов, поскольку воспроизводимость результатов подтверждает их правильность. 

В приложения включаются таблицы, графики, диаграммы, статистические и аналитические материалы, которые нецелесообразно приводить в основной части работы в силу их большого объема (более одной страницы формата А4), а также образцы документов, бланков и т.д.

Рекомендации по написанию основной части работы

В основной части приводятся:

· краткая информация о предприятии, организационная структура предприятия, функции подразделений, описание деятельности за время практики;
· анализ эффективности деятельности организации, ее внешней и внутренней среды;

· структура бизнес-процессов предприятия (организации) в рамках исследуемого производственного процесса, обоснование выбора наиболее предпочтительного метода решения задачи с учетом специфики предприятия (организации);
· особенности работы конкретной информационной системы, применяемой в организации: область назначения, решаемые задачи, исходная и выходная информация, преимущества и недостатки;
· обоснование необходимости внедрения в организации прогрессивных информационных систем;

· сделать индивидуальные выводы о практической значимости проведенного исследования.

В отчете по практике должны быть приведены схемы организационной структуры, схемы информационных потоков, диаграммы процессов в IDEF0. Схемы организационной структуры и информационных потоков являются обязательными.

В отчете отображаются частные, ответвленные решения. В нем часто размещают таблицы с полученными данными, рисунки, обобщающие или иллюстрирующие результаты, пояснения автора по поводу тех или иных полученных данных.
