Задание
1. Студенту необходимо изучить историю, структуру организации, особенности функционирования отдельных подразделений (юридических служб, отделов, департаментов, управлений и пр.) и должностные обязанности сотрудников. А также познакомиться с учредительными документами и общей системой организации и управления в данной организации. На основе изученного студент должен представить схематично структуру организации (предприятия, учреждения); описать задачи юридических служб, отделов, департаментов, управлений и должностные обязанности руководителей данных подразделений организации. Проанализировать нормативно-правовые акты регулирующие деятельность организации и составить их структурную схему.
2. Проанализировать правовую основу функционирования организации (как федеральные НПА, так и локальные НПА, при необходимости НПА регионального и местного уровня). Составить структурный отчет регулирования деятельности учреждения. Необходимо составить проект правового акта от организации, где студент проходит практику. 

Методические рекомендации по выполнению задания
1. При составлении схемы организации необходимо особое внимание обратить на особенности функционирования отдельных подразделений (юридических служб, отделов, департаментов, управлений и пр.), права и обязанности руководителей структурных подразделений, которые следует оформить в виде приложения. Проанализировать нормативно-правовые акты регулирующие деятельность организации и составить их структурную схему.
Задание является элементом отчета по практике.
2. Студент может составить любой проект приказа: о приеме на работу; о переводе; о проведении экспертизы и пр. Структура приказа по организации должна состоять из вводной, описательной и резолютивной части, а также ссылки на действующее законодательство.

Необходимо оформить отчет по практике согласно образцу. Содержательная часть состоит из материалов, полученных в ходе выполнения заданий 1 и 2. 
Требования к оформлению:
· 70 % оригинальности.
· 30 страниц текста
· формат листа: А4;
· ориентация листа — книжная;
· поля — 2 см;
· [bookmark: _GoBack]шрифт TimesNewRoman;
· размер — 14 пунктов;
· межстрочный интервал — 1,5;
· выравнивание по ширине;
· абзацный отступ — 1 см.
Максимальное количество баллов за задание – 100:
от 80 до 100 баллов выставляется в том случае, если отчет заполнен аккуратно, в нем отражены все выполняемые работы, отчет содержит аннотированные задания, выполняемые в течении практики, возможно наличие отдельных недочетов;
от 60 до 79 баллов выставляется в том случае, если студент представил отчет, но полностью не отражает все виды работ либо не представлено в отчете одно задание, а также имеются отдельные неточности в отчете;
от 40 до 59 баллов выставляется, если есть существенные ошибки в оформлении, отчет заполнен небрежно, не представлено в отчете более одного задания, допущены грубые ошибки при оформлении, не заполнены все разделы, присутствует формальный подход, заполнены не все приложения;
от 0 до 39 баллов выставляется, если отчет не заполнен либо заполнен крайне небрежно, отчет содержит только одно задание либо отчет не представлен.
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ДАТА СДАЧИ ОТЧЕТА_____________________



Руководитель практики от организации 
(предприятия, учреждения, сообщества) 

__________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество, должность) 






[bookmark: _Toc443239605][bookmark: _Toc443289571][bookmark: _Toc443296370]Тольятти 20__



СОДЕРЖАНИЕ

1. Содержательная часть отчета
(обобщение выполненных заданий 1,2)
2. Дополнительные материалы к отчету (при наличии)
(например, составленные студентом проекты юридически значимых документов)
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___________________________
             (наименование института)
Кафедра «___________________________»
             (наименование кафедры)

АКТ о прохождении практики
Данным актом подтверждается, что 

ОБУЧАЮЩИЙСЯ 	________________________________________________
						(И.О. Фамилия)
НАПРАВЛЕНИЕ ПОДГОТОВКИ (СПЕЦИАЛЬНОСТЬ)___________________________________________

ГРУППА    ___________ 

Проходил __________________________________________ практику 
(наименование практики)

в __________________________________________________________
(наименование организации)

в период с _____________________ по _______________________ г.

Руководитель практики от кафедры: 
__________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество, должность) 
ОЦЕНКА __________________________
_________________ 
                                                                                                                                                              (подпись)

Руководитель практики от организации 
(предприятия, учреждения, сообщества):
__________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество, должность) 
_________________ 
М.П.                                                                                                                                                                          (подпись)
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