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Предисловие

1 РАЗРАБОТАН и ВНЕСЕН рабочей группой в составе:

	________________
	В.В. Котов, 
	начальник УМУ;

	________________
	В.М. Самохвалов,
	заместитель начальника УМУ.


2 ВВЕДЕН В ДЕЙСТВИЕ приказом от 23.05.2018 №865.

3 ИЗДАНИЕ   первое.
4 Дата размещения документа (с изменениями) на сайте университета http://tsu.tula.ru/docs/smk/details/standarts/  12.05.2021.
5 Примечание: ВЗАМЕН СТ ТулГУ 8.2.4-01-2016.
Документ является собственностью ТулГУ и не подлежит передаче, воспроизведению и копированию без разрешения представителя ректората, ответственного за систему менеджмента качества.
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1 Область применения
1.1 Настоящее Положение регламентирует порядок, правила и процедуру организации и проведения институтами и кафедрами по образовательным программам высшего образования – программам бакалавриата, программам специалитета и программам магистратуры, реализуемым в университете (далее – образовательные программы), итоговой (государственной итоговой) аттестации обучающихся, завершающей освоение образовательных программ, вне зависимости от форм получения образования и форм обучения, в том числе по образовательным программам, содержащим сведения и работы, составляющие государственную тайну, а также особенности проведения итоговой (государственной итоговой) аттестации для обучающихся инвалидов. 
1.2 Стандарт обязателен для всех должностных лиц и подразделений ТулГУ, обеспечивающих образовательный процесс и для обучающихся по программам бакалавриата, программам специалитета и программам магистратуры.
1.3 На основе данного стандарта выпускающими кафедрами, а также кафедрами, участвующими в проведении испытаний итоговой (государственной итоговой) аттестации по программам бакалавриата, программам специалитета и программам магистратуры, должны быть разработаны методические указания, учитывающие особенности испытаний по конкретной программе, направлению и специальности и утвержденные учёным советом института. Методические указания по подготовке и защите выпускной квалификационной работы по программам бакалавриата, по программам специалитета и по программам магистратуры (далее – ВКР) должны раскрывать следующие методические принципы и правила подготовки и оценки ВКР:
- требования к выполнению ВКР;
- требования к содержанию и объему ВКР;
- требования к объему и характеру заимствований, которые ставят под сомнение самостоятельность ВКР;
- требования к оформлению ВКР;
- порядок и критерии оценки результатов защиты ВКР;
- дополнительные требования к ВКР;
- подготовка к защите ВКР.

2 Нормативные ссылки
Настоящий стандарт базируется на следующих нормативных документах:

· Федеральный закон от 29.12.2012 №273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»;
· Порядок проведения государственной итоговой аттестации по образовательным программам высшего образования – программам бакалавриата, программам специалитета и программам магистратуры,  утвержден приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 29 июня 2015 г. №636;
· Порядок заполнения, учета и выдачи документов о высшем образовании и о квалификации  и их дубликатов,  утвержден приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 13 февраля 2014 г. № 112;
· Федеральные государственные образовательные стандарты высшего образования;
· Устав федерального государственного бюджетного образовательного учреждения высшего образования «Тульский государственный университет»;
· РК ТулГУ. Система менеджмента качества. Руководство по качеству.
3 Определения и сокращения
В настоящем стандарте применяются следующие определения и сокращения:

экстерн – лицо, осваивающее образовательную программу в форме самообразования либо обучавшееся по не имеющей государственной аккредитации образовательной программе высшего образования; 

ВКР – выпускная квалификационная работа по программам бакалавриата, по программам специалитета и по программам магистратуры;

ИА (ГИА) – итоговая (государственная итоговая) аттестация;

ЭК (ГЭК) – экзаменационная (государственная экзаменационная) комиссия;

УИТиА – управление информационных технологий и автоматизации;
УМУ – учебно-методическое управление ТулГУ;

ОК – отдел кадров.
РЦСТ - Региональный центр содействия трудоустройству ТулГУ.
4 Общие положения
4.1 Итоговая аттестация представляет собой форму оценки степени и уровня освоения обучающимися образовательной программы.
4.2 Итоговая аттестация проводится на основе принципов объективности и независимости оценки качества подготовки обучающихся.
4.3 Итоговая аттестация, завершающая освоение основных образовательных программ, является обязательной и проводится экзаменационными комиссиями в порядке и в форме, которые установлены Ученым советом университета и регламентируется настоящим Положением.
4.4 Итоговая аттестация, завершающая освоение имеющих государственную аккредитацию основных образовательных программ, является государственной итоговой аттестацией. Государственная итоговая аттестация проводится государственными экзаменационными комиссиями в целях определения соответствия результатов освоения обучающимися основных образовательных программ соответствующим требованиям федерального государственного образовательного стандарта  (далее – стандарт).
4.5 Результатом итоговой (государственной итоговой) аттестации является установление соответствия уровня подготовленности обучающегося к решению профессиональных задач требованиям соответствующего федерального государственного образовательного стандарта с оценкой степени указанного соответствия. 
4.6 Университет обеспечивает проведение государственной итоговой аттестации лиц, завершающих освоение имеющих государственную аккредитацию основных образовательных программ в ТулГУ, и экстернов, зачисленных в ТулГУ для прохождения государственной итоговой (далее вместе – обучающиеся). 
4.7 Университет обеспечивает проведение итоговой аттестации лиц, завершающих освоение не имеющих государственную аккредитацию основных образовательных программ в ТулГУ.

4.8 К итоговой (государственной итоговой) аттестации допускается обучающийся, не имеющий академической задолженности и в полном объеме выполнивший учебный план или индивидуальный учебный план по соответствующей образовательной программе высшего образования.
4.9 Обучающимся и лицам, привлекаемым к итоговой (государственной итоговой) аттестации, во время ее проведения запрещается иметь при себе и использовать средства связи.
4.10 К проведению итоговой (государственной итоговой) аттестации по основным образовательным программам привлекаются представители работодателей или их объединений.
4.11 Обучающимся по основным образовательным программам после прохождения итоговой (государственной итоговой) аттестации предоставляются по их заявлению каникулы в пределах срока освоения соответствующей основной образовательной программы, по окончании которых производится отчисление обучающихся в связи с получением образования.
4.12 Государственная итоговая аттестация по образовательным программам, содержащим сведения, составляющие государственную тайну, проводится с соблюдением требований, предусмотренных законодательством Российской Федерации о государственной тайне.
4.13 Не допускается взимание платы с обучающихся за прохождение итоговой (государственной итоговой) аттестации.
5 Формы итоговой (государственной итоговой) аттестации
5.1 Итоговая (государственная итоговая) аттестация обучающихся проводится в форме:
- выпускного (государственного) экзамена; 

- защиты выпускной квалификационной работы (далее - аттестационные (государственные аттестационные) испытания). 

Конкретные формы проведения итоговой (государственной итоговой) аттестации устанавливаются УМУ с учетом требований, установленных стандартом (при наличии таких требований).

5.2 Выпускной (государственный) экзамен проводится по одной или нескольким образовательным дисциплинам и (или) модулям образовательной программы, результаты освоения которых имеют определяющее значение для профессиональной деятельности выпускников. Выпускной (государственный) экзамен проводится устно или письменно.
5.3 Выпускная квалификационная работа представляет собой выполненную обучающимся (несколькими обучающимися совместно) работу, демонстрирующую уровень подготовленности выпускника к самостоятельной профессиональной деятельности.
5.4 Объем (в зачетных единицах) итоговой (государственной итоговой) аттестации, формы аттестационных (государственных аттестационных) испытаний устанавливаются учебным планом каждой образовательной программы в соответствии со стандартом. 
5.5 Вид выпускной квалификационной работы, требования к ней, порядок ее выполнения и критерии ее оценки устанавливаются в настоящем Положении и в методических указаниях, учитывающих особенности конкретной программы и утвержденных учёным советом института.

5.6 Срок проведения итоговой (государственной итоговой) аттестации устанавливается учебным планом каждой образовательной программы в соответствии со стандартом, исходя из трудоемкости итоговой (государственной итоговой) аттестации и необходимости завершения итоговой (государственной итоговой) аттестации не позднее 30 июня. 
5.7 Конкретный перечень аттестационных (государственных аттестационных) испытаний по каждой образовательной программе (с указанием их форм, наименований образовательных дисциплин и (или) модулей образовательной программы, по которым проводятся выпускные (государственные) экзамены, определенные учебным планом, последовательности проведения) устанавливается в приказах ректора ТулГУ о проведении итоговой (государственной итоговой) аттестации, которые доводятся до сведения обучающихся не позднее, чем за 6 месяцев до начала итоговой (государственной итоговой) аттестации.
5.8 Выпускная квалификационная работа выполняется в виде:
· бакалаврской работы для программ бакалавриата;

· дипломной работы (проекта) для программ специалитета;

· магистерской диссертации для программ магистратуры.
5.9 Выпускная квалификационная работа может быть подготовлена обучающимися как в ТулГУ, так и на базе иных организаций, осуществляющих деятельность по профилю соответствующей образовательной программы.
5.10 Выпускная квалификационная работа, содержащая сведения, составляющие государственную тайну, оформляется и хранится в университете с соблюдением требований, предусмотренных законодательством Российской Федерации и нормативными правовыми актами в области защиты государственной тайны.
5.11 Оценочные средства для выпускного (государственного) по образовательной программе включает в себя:
· перечень компетенций, которыми должны овладеть обучающиеся в результате освоения образовательной программы;

· описание показателей и критериев оценки результатов сдачи выпускного (государственного) экзамена, а также шкал оценивания;

· вопросы, контрольные задания или иные материалы, необходимые для оценки результатов освоения образовательной программы;
 

· методические материалы, определяющие процедуры оценивания результатов освоения образовательной программы.

5.12 Результаты каждого аттестационного (государственного аттестационного) испытания определяются оценками «отлично», «хорошо», «удовлетворительно», «неудовлетворительно». Оценки «отлично», «хорошо», «удовлетворительно» означают успешное прохождение аттестационного (государственного аттестационного) испытания.
5.13 Успешное прохождение государственной итоговой аттестации является основанием для выдачи обучающемуся документа о высшем образовании и о квалификации образца, установленного Минобрнауки России.
Если государственная итоговая аттестация включает в себя несколько испытаний, решение о выдаче документа о высшем образовании и о квалификации образца, установленного Минобрнауки России, принимается на заседании ЭК (ГЭК), проводящей заключительное  государственное аттестационное испытание.
Успешное прохождение итоговой аттестации является основанием для выдачи обучающемуся документа о высшем образовании и о квалификации образца, установленного ТулГУ.
Если итоговая аттестация включает в себя несколько испытаний, решение о  выдаче документа о высшем образовании и о квалификации образца, установленного ТулГУ, принимается на заседании ЭК, проводящей заключительное  аттестационное испытание.

5.14 Особенности проведения итоговых (государственных итоговых) аттестационных испытаний с применением электронного обучения, дистанционных образовательных технологий определяются специальным порядком, утвержденным ректором. При проведении таких аттестационных испытаний институт обеспечивает идентификацию личности обучающихся и контроль соблюдения требований, установленных указанными локальными нормативными актами.
5.15 Итоговое (государственное итоговое) аттестационное испытание по образовательной программе, по которой стандартом не допускается реализация программы с применением исключительно электронного обучения, дистанционных образовательных технологий, не может быть проведено с применением исключительно электронного обучения, дистанционных образовательных технологий.
6 Экзаменационные (государственные экзаменационные) комиссии и апелляционные комиссии по результатам итоговой (государственной итоговой) аттестации 
6.1 Для проведения итоговой (государственной итоговой) аттестации в ТулГУ создаются экзаменационные (государственные экзаменационные) комиссии. 

Для рассмотрения апелляций по результатам итоговой (государственной итоговой) аттестации в ТулГУ создаются апелляционные комиссии.

Экзаменационная (государственная экзаменационная) и апелляционная комиссии (далее – комиссии) действуют в течение календарного года.
6.2 По решению Ученого совета ТулГУ могут быть созданы экзаменационные (государственные экзаменационные) комиссии по каждой специальности и направлению подготовки, или по каждой образовательной программе, или по ряду специальностей и направлений подготовки, или по ряду образовательных программ.
6.3 Апелляционные комиссии создаются по институтам.
6.4 Университет по представлению директора института определяет перечень государственных экзаменационных комиссий, создаваемых на следующий год, и не позднее 1 декабря текущего года представляет учредителю перечень кандидатур председателей государственных экзаменационных комиссий из числа лиц, не работающих в ТулГУ, имеющих ученую степень доктора наук и (или) ученое звание профессора либо являющихся ведущими специалистами – представителями работодателей или их объединений в соответствующей области профессиональной деятельности.  
6.5 Для проведения итоговой (государственной итоговой) аттестации по защитам выпускных квалификационных работ, содержащих сведения, составляющие государственную тайну, создаются отдельные экзаменационные (государственные экзаменационные) комиссии только из числа лиц, допущенных в установленном порядке к сведениям, составляющим государственную тайну, по соответствующей форме.
6.6 Председатель государственной экзаменационной комиссии утверждается Минобрнауки России не позднее 31 декабря, предшествующего году проведения государственной итоговой аттестации. 
Председатель экзаменационной комиссии утверждается приказом ректора.

Председателем апелляционной комиссии приказом ректора утверждается директор института.
6.7 Председатели комиссий организуют и контролируют деятельность комиссий, обеспечивают единство требований, предъявляемых к обучающимся при проведении итоговой (государственной итоговой) аттестации. 
6.8 Составы комиссий утверждаются приказом ректора по представлению председателей комиссий не позднее, чем за 1 месяц до даты начала итоговой (государственной итоговой) аттестации.
6.9 В состав экзаменационной (государственной экзаменационной) комиссии входят председатель указанной комиссии и не менее 4 членов. Члены экзаменационной (государственной экзаменационной) комиссии являются ведущими специалистами – представителями работодателей или их объединений в соответствующей области профессиональной деятельности (далее – специалисты) и (или) лицами, которые относятся к профессорско-преподавательскому составу и (или) научным работникам ТулГУ (иных организаций) и имеют ученое звание и (или) ученую степень. Доля специалистов (включая председателя экзаменационной (государственной экзаменационной) комиссии) в общем числе лиц, входящих в состав экзаменационной (государственной экзаменационной) комиссии, должна составлять не менее 50%.
6.10 В состав апелляционной комиссии входят председатель указанной комиссии и не менее 3 членов указанной комиссии. Состав апелляционной комиссии формируется из числа лиц, относящихся к профессорско-преподавательскому составу ТулГУ и не входящих в состав государственных экзаменационных комиссий. 

6.11 На период проведения итоговой (государственной итоговой) аттестации для обеспечения работы экзаменационной (государственной экзаменационной) комиссии директором института назначается и утверждается приказом ректора секретарь указанной комиссии из числа лиц, относящихся к профессорско-преподавательскому составу, научных работников или административных работников ТулГУ. 

Секретарь экзаменационной (государственной экзаменационной) комиссии не входит в ее состав. Секретарь экзаменационной (государственной экзаменационной) комиссии ведет протоколы ее заседаний, представляет необходимые материалы в апелляционную комиссию. 

6.12 В состав апелляционной комиссии по рассмотрению апелляционных заявлений в отношении защиты выпускных квалификационных работ, содержащих сведения, составляющие государственную тайну, включаются только лица, допущенные в установленном порядке к сведениям, составляющим государственную тайну, по соответствующей форме.
6.13 Основной формой деятельности комиссий являются заседания.
Государственная экзаменационная комиссия проводит заседания по приему государственных аттестационных испытаний, экзаменационная комиссия проводит заседания по приему аттестационных (выпускных) испытаний, апелляционная комиссия – заседания по рассмотрению апелляционных заявлений. При необходимости проводятся организационно-методические заседания комиссий.

Заседания комиссий правомочны, если в них участвуют не менее двух третей от числа лиц, входящих в состав комиссий. 

Заседания комиссии проводятся председателями комиссий. 

6.14 Решения комиссий принимаются простым большинством голосов от числа лиц, входящих в состав комиссий и участвующих в заседании. При равном числе голосов председатель обладает правом решающего голоса. 
6.15 Заседания комиссий по защитам выпускных квалификационных работ, содержащих сведения, составляющие государственную тайну, проводятся с соблюдением требований, предусмотренных законодательством Российской Федерации и нормативными правовыми актами в области защиты государственной тайны.
6.16 Решения, принятые комиссией, оформляются протоколом. 
В протоколе заседания экзаменационной (государственной экзаменационной) комиссии по приему аттестационного (государственного аттестационного) испытания отражаются перечень заданных обучающемуся вопросов и характеристика ответов на них, мнения членов экзаменационной (государственной экзаменационной) комиссии о выявленном в ходе аттестационного (государственного аттестационного) испытания уровня подготовленности обучающегося к решению профессиональных задач, а также о выявленных недостатках в теоретической и практической подготовке обучающегося. 

Протоколы заседания комиссий подписываются председателем. Протокол заседания экзаменационной (государственной экзаменационной) комиссии также подписывается секретарем экзаменационной (государственной экзаменационной) комиссии.

Протоколы заседаний комиссий сшиваются в книги и хранятся в архиве ТулГУ.
Протоколы заседаний комиссий, содержащие сведения, составляющие государственную тайну, хранятся в ТулГУ с соблюдением требований, предусмотренных законодательством Российской Федерации и нормативными правовыми актами в области защиты государственной тайны.
6.17 По результатам итоговой (государственной итоговой) аттестации экзаменационная (государственная экзаменационная) комиссия представляет ректору ТулГУ письменные отчеты с рекомендациями по совершенствованию подготовки обучающихся.
7 Общие правила проведения итоговой (государственной итоговой) аттестации 
7.1 Итоговая (государственная итоговая) аттестация проводится в ТулГУ. 
С учетом целесообразности использования в ходе защиты выпускной квалификационной работы материально-технического оснащения, имеющегося в организации, в которой осуществлялась преддипломная практика и (или) была подготовлена выпускная квалификационная работа, в том числе, содержащая сведения, составляющие государственную тайну, защита выпускной квалификационной работы может проводиться в указанной организации.
7.2 Итоговая (государственная итоговая) аттестация обучающихся проводится в сроки, предусмотренные учебным планом направления подготовки (специальности) и графиком учебного процесса 
7.3 Не позднее  чем за 30 календарных дней до дня проведения первого аттестационного (государственного аттестационного) испытания приказом ректора ТулГУ по представлению заведующего выпускающей кафедры утверждается расписание аттестационных (государственных аттестационных) испытаний (далее – расписание), в котором указываются даты, время и место проведения аттестационных (государственных аттестационных) и консультаций обучающихся по вопросам, включенным в программу выпускного (государственного) экзамена (далее – предэкзаменационная консультация). Заведующий выпускающей кафедры доводит расписание до сведения обучающегося, членов и секретарей комиссий, руководителей и консультантов выпускных квалификационных работ.
При формировании расписания устанавливаются перерыв между аттестационными (государственными аттестационными) испытаниями продолжительностью не менее 7 календарных дней.
7.4 Если образовательной программой предусмотрено несколько форм аттестационных (государственных аттестационных) испытаний, то устанавливается следующая последовательность их проведения:
1) выпускной (государственный) экзамен;  
2) защита выпускной квалификационной работы.
7.5 Программа итоговой (государственной итоговой) аттестации, включая программы выпускных (государственных) экзаменов и (или) требования к выпускным квалификационным работам и порядку их выполнения, критерии оценки результатов сдачи выпускных (государственных) экзаменов и (или) защиты выпускных квалификационных работ, утвержденные директором института, а также порядок подачи и рассмотрения апелляций доводятся до сведения студентов не позднее, чем за шесть месяцев до начала итоговой (государственной итоговой) аттестации.
7.6 Результаты аттестационного (государственного аттестационного) испытания (выпускного (государственного) экзамена и защиты выпускной квалификационной работы), проводимого в устной форме или с тестовым контролем и собеседованием, объявляются в день его проведения после оформления в установленном порядке протокола заседания экзаменационной комиссии. 

Результаты аттестационного (государственного аттестационного) испытания в письменной форме объявляются после оформления в установленном порядке протоколов заседания ЭК (ГЭК) на следующий рабочий день после дня его проведения.
7.7 При положительных результатах государственной итоговой аттестации ГЭК принимает решение о выдаче диплома о высшем образовании и о квалификации по специальности или направлению подготовки установленного образца.
7.8 При положительных результатах итоговой аттестации ЭК принимает решение о выдаче диплома о высшем образовании и о квалификации по специальности или направлению подготовки образца ТулГУ.

7.9 Итоговая оценка по результатам аттестационного (государственного аттестационного) испытания студента (оценки «отлично», «хорошо», «удовлетворительно», «неудовлетворительно») проставляется в зачётную книжку студента, в которой расписываются председатель и члены ЭК (ГЭК).
7.10 Диплом бакалавра с отличием, диплом специалиста с отличием, диплом магистра с отличием выдается выпускнику ТулГУ при следующих условиях
:
· все указанные в приложении к диплому оценки по дисциплинам (модулям), оценки за выполнение курсовых работ, за прохождение практик, за выполнение научных исследований (за исключением оценок «зачтено») являются оценками «отлично« и «хорошо»; 
· все оценки по результатам итоговой (государственной итоговой) аттестации являются оценками «отлично»;
· количество указанных в приложении к диплому оценок «отлично», включая оценки по результатам итоговой (государственной итоговой) аттестации, составляет не менее 75% от общего количество оценок, указанных в приложении к диплому (за исключением оценок «зачтено»).

7.11 При получении обучающимся оценки «неудовлетворительно» копия  протокола заседания ЭК (ГЭК) направляется в дирекцию института (деканат факультета) для подготовки приказа об отчислении обучающегося, а протокол передается в УИТиА для занесения информации в базу данных, а затем в ОК, где копии подшиваются в личные дела обучающихся и, после выдачи дипломов выпускникам, передаются на хранение в архив ТулГУ. 
7.12 Обучающемуся, не прошедшему аттестационное (государственное аттестационное) испытание в связи с неявкой на испытание по уважительной причине (временная нетрудоспособность, исполнение общественных или государственных обязанностей, вызов в суд, транспортные проблемы (отмена рейса, отсутствие билетов), погодные условия или в других случаях, перечень которых устанавливается дирекцией института), вправе пройти его в течение 6 месяцев после завершения итоговой (государственной итоговой) аттестации. При наличии возможности обучающемуся с его согласия может быть установлен дополнительный срок прохождения аттестационного (государственного аттестационного) испытания в период проведения итоговой (государственной итоговой) аттестации. Дополнительный срок может быть установлен для прохождения как одного, так и нескольких аттестационных (государственных аттестационных) испытаний. 
Обучающийся должен представить в дирекцию института документ, подтверждающий причину его отсутствия.

Обучающийся, не прошедший одно аттестационное (государственное аттестационное) испытание по уважительной причине, допускается к сдаче следующего аттестационного (государственного аттестационного) испытания (при его наличии).

7.13 Обучающийся, не прошедший аттестационное (государственное аттестационное) испытание в связи с неявкой на аттестационное (государственное аттестационное) испытание по неуважительной причине или получением оценки «неудовлетворительно», а также обучающийся, указанный в пункте 7.12 или в  пункте 10.1 настоящего Положения и не прошедший аттестационное (государственное аттестационное) испытание в установленный для него директором института  срок (в связи с неявкой на аттестационное (государственное аттестационное) испытание или получением оценки «неудовлетворительно»), отчисляется из ТулГУ, с выдачей справки об обучении, как не выполнивший обязанностей по добросовестному освоению образовательной программы и выполнению учебного плана. 
7.14 Лицо, не прошедшее итоговую (государственную итоговую) аттестацию, может повторно пройти итоговую (государственную итоговую) аттестацию не ранее, чем через 10 месяцев и не позднее, чем через пять лет после срока проведения итоговой (государственной итоговой) аттестации, которая не пройдена обучающимся. Указанное лицо может пройти повторную аттестацию не более двух раз.

Для повторного прохождения итоговой (государственной итоговой) аттестации указанное лицо по его заявлению восстанавливается в ТулГУ на период времени, установленный университетом, но не менее периода времени, предусмотренного календарным учебным графиком для итоговой (государственной итоговой) аттестации по соответствующей образовательной программе. 

При повторном прохождении итоговой (государственной итоговой) аттестации по желанию обучающегося приказом ректора по решению выпускающей кафедры ему может быть установлена иная тема выпускной квалификационной работы. 

8 Правила проведения выпускного (государственного) экзамена
8.1 Выпускной (государственный) экзамен по отдельной дисциплине (модулю) образовательной программы проводится по разработанной кафедрой, ведущей дисциплину (модуль) экзамена, и утвержденной директором института программе экзамена, выпускной (государственный)  экзамен по нескольким образовательным дисциплинам и (или) модулям образовательной программы проводится по программе экзамена, разработанной выпускающей кафедрой и утвержденной директором института.
8.2 Выпускной (государственный) экзамен по нескольким образовательным дисциплинам и (или) модулям образовательной программы представляет собой итоговое (государственное итоговое) испытание по профессионально-ориентированным междисциплинарным проблемам, устанавливающее соответствие подготовленности (сформированности компетенций) выпускников требованиям стандарта, должен носить комплексный характер и может состоять из нескольких этапов.
8.3 Программа выпускного (государственного) экзамена должна содержать перечень вопросов, выносимых на государственный экзамен, описание этапов и форм его проведения (тестирование, собеседование, практическая подготовка, решение ситуационных задач обобщенного характера и пр.), описание используемой тестовой системы, порядок и критерии оценки результатов сдачи выпускного (государственного) экзамена, рекомендации обучающимся по подготовке к выпускному (государственному) экзамену, в том числе перечень рекомендуемой литературы,  возможность использования обучающимися печатных материалов, вычислительных и иных технических средств при сдаче выпускного (государственного) экзамена. 
8.4 Программы выпускных (государственных) экзаменов  утверждаются учёными советами институтов. Утвержденные программы размещаются на сайте университета. 
Программа действует на период полномочий ЭК (ГЭК). Требования к оформлению программы выпускного (государственного) экзамена представлены в Приложение  1.
8.5 Перед выпускным (государственным) экзаменом проводится предэкзаменационная консультация обучающихся. 
8.6 К выпускному (государственному) экзамену допускается обучающийся, не имеющий академической задолженности и в полном объеме выполнивший учебный план или индивидуальный учебный план по образовательной программе. 
К сдаче каждого последующего аттестационного (государственного аттестационного) испытания допускается обучающийся, прошедший предшествующее аттестационное (государственное аттестационное) испытание, за исключением случая, установленного 7.12.
Свидетельством выполнения обучающимся в полном объеме учебного плана или индивидуального учебного плана по образовательной программе и прохождения предшествующего аттестационного (государственного аттестационного)  испытания, за исключением случая, установленного 7.12, является полностью оформленная (подписанная директором института (деканом факультета) зачетная книжка, которую обучающийся предъявляет секретарю ЭК (ГЭК).

8.7 К началу проведения аттестационного (государственного аттестационного) испытания УИТиА выдает секретарю ЭК (ГЭК) именные бланки протоколов заседаний ЭК (ГЭК) для обучающихся, допущенных к аттестационному (государственному аттестационному) испытанию. Именные бланки протоколов для прохождения последующего аттестационного (государственного аттестационного) испытания УИТиА выдает только на тех обучающихся, которые прошли предшествующее аттестационное (государственное аттестационное) испытание, за исключением случая, установленного 7.12. Форма бланка протокола приведена в приложении 4.
8.8 Выпускной (государственный) экзамен, как правило, проводится в два этапа, включающие в себя тестовый контроль и собеседование. По отельным образовательным программам выпускной (государственный) экзамен может проводиться в три этапа: практическая подготовка, тестовый контроль и собеседование.
8.9 В период работы над заданием (выполнения теста) или подготовки к ответу в аудитории, где проводится экзамен, должны присутствовать не менее половины состава ЭК (ГЭК). Возможно установление графика пребывания членов ЭК (ГЭК) в аудитории. 
На выпускном (государственном) экзамене могут присутствовать должностные лица университета:

- ректор;

- проректоры;

- начальник УМУ и его заместители;

- диспетчерская служба УМУ;

- начальник отдела менеджмента качества;

- группа контроля учебного процесса отдела менеджмента качества образовательной деятельности;

- директора институтов ТулГУ и их заместители;

- деканы факультетов и их заместители;

- заведующие кафедрами.

- представители работодателей.
8.10 При проведении выпускного (государственного) экзамена в устной форме обучающиеся получают экзаменационные билеты, составленные в соответствии с утверждённой программой экзамена. 
При проведении выпускного (государственного) экзамена в письменной форме обучающиеся получают билеты, содержащие задания, которые они должны выполнить письменно. Экзаменационные билеты подписываются председателем ЭК (ГЭК).

Тестовый контроль проводится, как правило, с использованием электронных систем (программ) тестового контроля. 
8.11 При подготовке к ответу в устной форме обучающиеся делают необходимые записи по каждому вопросу на выданных секретарём ЭК (ГЭК) бланках установленной формы (приложение 2). На подготовку к ответу первому обучающемуся предоставляется не менее 45 минут, остальные отвечают в порядке очерёдности. В процессе ответа и после его завершения члены ЭК (ГЭК), с разрешения её председателя, могут задать обучающемуся уточняющие и дополнительные вопросы в пределах программы выпускного (государственного) экзамена.
После завершения ответа обучающегося на все вопросы и объявления председателем ЭК (ГЭК) окончания опроса экзаменуемого, члены ЭК (ГЭК) фиксируют в своих записях оценки за ответы экзаменуемого на каждый вопрос и предварительную результирующую оценку.
8.12 При проведении выпускного (государственного) экзамена в письменной форме, на экзамен выделяется до четырех академических часов. Оценки формируются на основе ответов на поставленные в билете вопросы (задачи) по методике, утвержденной в программе экзамена.
8.13 Обнаружение у обучающегося несанкционированных ЭК (ГЭК) учебных и методических материалов, любых средств передачи информации (электронных средств связи) является основанием для принятия решения о выставлении оценки «неудовлетворительно», вне зависимости от того, были ли использованы указанные материалы (средства) при подготовке ответа.
8.14 По завершении выпускного (государственного) экзамена ЭК (ГЭК) на закрытом заседании обсуждает ответы каждого обучающегося или его письменную работу и выставляет каждому обучающемуся согласованную итоговую оценку в соответствии с утвержденными критериями оценивания. 
При проведении аттестационного (государственного аттестационного) испытания в письменной форме назначается заседание ЭК (ГЭК), на котором осуществляется  проверка и оценка письменных работ. Проверка письменной работы каждого обучающегося осуществляется не менее чем половиной состава ЭК (ГЭК). 
8.15 Протоколы тестирования в электронной и(или) бумажной формах, листы с ответами обучающихся на экзаменационные вопросы и письменные экзаменационные работы обучающихся формируются в отдельное дело и хранятся на кафедре, ответственной за проведение выпускного (государственного) экзамена, в течение 1 года.
8.16 После окончания работы ЭК (ГЭК) секретарь предъявляет в УМУ для проверки заполненные протоколы (приложение 5), а затем передает их в УИТиА для занесения информации в базу данных. УИТиА передает протоколы в отдел кадров, где копии протоколов приобщаются к личному делу обучающегося. 
9 Правила разработки, выполнения и проведения защиты выпускной квалификационной работы
9.1 Директор института ежегодно утверждает разработанный выпускающей кафедрой перечень тем выпускных квалификационных работ, предлагаемых обучающимся (далее – перечень тем) и закрепленных за руководителями, и доводит его до сведения обучающихся не позднее  чем за 6 месяцев до даты начала итоговой (государственной итоговой) аттестации. 
Обучающиеся выбирают темы выпускных квалификационных работ из перечня тем. Закрепление темы за обучающимся осуществляется на основании личного заявления обучающегося на имя заведующего выпускающей кафедрой (приложение 3). По письменному заявлению обучающегося (нескольких обучающихся, выполняющих выпускную квалификационную работу совместно) заведующий выпускающей кафедрой  может после рассмотрения темы на заседании кафедры предоставить обучающемуся (обучающимся) возможность подготовки и защиты выпускной квалификационной работы по теме, предложенной обучающимся (обучающимися), в случае обоснованности целесообразности ее разработки для практического применения в соответствующей области профессиональной деятельности или на конкретном объекте профессиональной деятельности.
При рассмотрении инициативной темы ВКР обучающегося (обучающихся) выпускающая кафедра имеет право ее аргументировано отклонить или, при согласии обучающегося, переформулировать.
9.2 Если обучающийся (обучающиеся) не согласовал с выпускающей кафедрой инициативную тему ВКР в срок, указанный в 9.3, он обязан выбрать одну из утвержденных тем.
9.3 Заявления обучающихся об утверждении темы ВКР рассматриваются на заседании кафедры не позднее чем за 10 календарных дней до начала периода выполнения квалификационной работы. В протоколе заседания кафедры фиксируются утвержденная тема ВКР (в том числе корректировка темы) в соответствии с заявлением обучающегося, руководитель (научный руководитель) ВКР и консультанты. Заявления хранятся в личных делах обучающихся. 
9.4 Утверждение тем выпускных квалификационных работ обучающимся и назначение руководителей или научных руководителей (далее – руководителей) выпускных квалификационных работ и консультантов по подготовке указанных работ оформляется приказом ректора ТулГУ не позднее чем за неделю до начала периода выполнения квалификационной работы.
9.5 В случае если обучающийся не выбрал тему ВКР в установленный 9.3 срок, он отчисляется из ТулГУ с выдачей справки об обучении как не выполнивший обязанностей по добросовестному освоению образовательной программы и выполнению учебного плана.
9.6 Изменение или уточнение темы ВКР возможно не позднее чем за месяц до даты защиты на основании личного заявления обучающегося, согласованного с руководителем, на имя заведующего выпускающей кафедрой. 
Изменение или уточнение темы ВКР обучающихся оформляется приказом ректора.
9.7 Для подготовки выпускной квалификационной работы за обучающимся (нескольким обучающимся, выполняющим выпускную квалификационную работу совместно) закрепляется руководитель выпускной квалификационной работы из числа работников ТулГУ, преимущественно профессоров и доцентов, в том числе работающих на условиях совместительства, имеющих ученую степень (доктор наук, кандидат наук), или специалистов иных организаций, осуществляющих деятельность по профилю соответствующей образовательной программы и, при необходимости, консультант (консультанты) по подготовке выпускной квалификационной работы. В случае если руководитель ВКР не является работающим на постоянной основе работником ТулГУ, в обязательном порядке назначается консультант по ВКР из числа профессорско-преподавательского состава выпускающей кафедры.
9.8 Количество ВКР, руководство которыми может осуществлять один преподаватель, определяется нормами времени для расчета объема учебной работы профессорско-преподавательского состава ТулГУ установленными в документе «Порядок и правила определения объема поручений педагогических работников, замещающих должности профессорско-преподавательского состава. Индивидуальный план работы преподавателя».
9.9 Руководитель обязан осуществлять руководство ВКР, в том числе:
- оказывать консультационную помощь обучающемуся в определении окончательной темы ВКР; 
- разработать до начала периода выполнения квалификационной работы задание и план ВКР, график выполнения ВКР по форме приложения 8. График оформляется в двух экземплярах и хранится: один экземпляр – у руководителя, второй – у обучающегося; 
- оказывать консультационную помощь обучающемуся в подборе литературы и фактического материала;
- содействовать в выборе методики исследования (разработки);
- осуществлять систематический контроль за ходом выполнения ВКР в соответствии с планом и графиком ее выполнения, полнотой и качеством разработки ее разделов;
- информировать заведующего кафедрой в случае несоблюдения обучающимся графика выполнения ВКР;
- давать квалифицированные рекомендации по содержанию ВКР;
- подготовить отзыв руководителя.
Ответственность руководителя ВКР указана в разделе 14.

9.10 Консультант обязан:
- оказывать консультационную помощь обучающемуся в выборе методики исследования, в подборе литературы и фактического материала;
- давать квалифицированные рекомендации по содержанию отдельных разделов ВКР;
- подтвердить своей подписью на титульном листе работы (пояснительной записки) выполнение обучающимся отдельных разделов выпускной квалификационной работы.
9.11 В случае если руководитель ВКР не является работающим на постоянной основе работником ТулГУ, консультант, назначенный из числа профессорско-преподавательского состава выпускающей кафедры обязан:
· совместно с руководителем осуществлять систематический контроль за ходом выполнения ВКР в соответствии с планом и графиком ее выполнения;
· информировать заведующего кафедрой о несоблюдении обучающимся графика выполнения ВКР.
9.12 Замена руководителя и консультантов ВКР оформляется приказом ректора по представлению заведующего выпускающей кафедрой.
9.13 Требования к выпускной квалификационной работе для программ бакалавриата, программ специалитета и программ магистратуры устанавливаются настоящим стандартом, образовательной программой и методическими указаниями по подготовке и защите ВКР. Трудоемкость выполнения выпускной квалификационной работы определяется учебным планом. Рекомендуемые объемы пояснительной записки и графической части ВКР для программ бакалавриата, программ специалитета и программ магистратуры устанавливаются методическими указаниями по подготовке и защите ВКР.
9.14 Бакалаврская работа представляет собой самостоятельное законченное исследование (разработку), содержащее результаты анализа проблемы (решение задачи) на выбранную тему, написанное лично обучающимся под руководством руководителя, свидетельствующее об умении обучающегося работать с литературой, обобщать и анализировать фактический материал, используя теоретические знания и практические навыки, полученные при освоении профессиональной образовательной программы. Бакалаврская работа может основываться на обобщении выполненных обучающимся курсовых работ и содержать материалы, собранные выпускником в период практик.
Структура, содержание и объем бакалаврской работы определяются заданием, оформленным по установленной форме (приложение 6).

Задание разрабатывается руководителем выпускной квалификационной работы и утверждается заведующим выпускающей кафедрой. 

С заданием бакалаврской работы обучающийся должен быть ознакомлен под подпись.
РЦСТ проводит учет тем ВКР в соответствии с потребностью регионального рынка труда и вносит в бланк задания отметку мониторинга.

9.15 Дипломный проект (дипломная работа) является результатом самостоятельного законченного анализа проблемы и решения задачи (разработки, проектирования), выполненного обучающимся под руководством руководителя по собранным обучающимся материалам, в том числе в период преддипломной практики. Дипломный проект (дипломная работа) должен свидетельствовать о подготовленности обучающегося к самостоятельной профессиональной деятельности. Дипломный проект (работа) специалиста выполняется в период дипломного проектирования.
Консультанты назначаются по всем разделам, являющимися обязательными в дипломном проекте (работе). Руководитель дипломного проекта (работы) может являться консультантом по одному или нескольким обязательным разделам. 

Структура, содержание и объем всех разделов дипломного проекта (работы) регламентируется заданием, которое выдается обучающемуся в установленной форме (приложение 7). 
Задание разрабатывается руководителем проекта (работы) и утверждается заведующим выпускающей кафедрой. 
С заданием на дипломный проект (работу) обучающийся должен быть ознакомлен под подпись.
РЦСТ проводит учет тем ВКР в соответствии с потребностью регионального рынка труда и вносит в бланк задания отметку мониторинга.

9.16 Магистерская диссертация представляет собой выпускную квалификационную исследовательскую работу, содержащую научные результаты анализа проблемы и (или) решение прикладной задачи, выполняемую обучающимся самостоятельно под руководством руководителя.
Магистерская диссертация относится к разряду учебно-исследовательских работ. 

Магистерская диссертация должна содержать совокупность результатов, выдвигаемых обучающимся для защиты, иметь внутреннее единство, свидетельствовать о способности обучающегося самостоятельно вести поиск, используя теоретические знания и практические навыки, видеть профессиональные проблемы, уметь формулировать задачи исследования и методы их решения. Содержание работы могут составлять результаты теоретических исследований, разработка новых методологических подходов к решению научных проблем, решение задач прикладного характера. 

Магистерская диссертация выполняется обучающимся по материалам, собранным им лично за период обучения, научно-исследовательской работы и практик. 

Тема магистерской диссертации должна отражать направленность (профиль) программы обучающегося. Разработка тем магистерских диссертаций возлагается на руководителей образовательных программ магистратуры. 
Структура, содержание и объем магистерской диссертации определяются руководителем по согласованию с руководителем магистерской программы.

Задание  разрабатывается  руководителем и утверждается  заведующим выпускающей кафедрой. 

С заданием на магистерскую диссертацию обучающийся должен быть ознакомлен под подпись.
РЦСТ проводит учет тем ВКР в соответствии с потребностью регионального рынка труда и вносит в бланк задания отметку мониторинга.

9.17 Обучающийся обязан выполнить ВКР в соответствии с предъявляемыми к ней требованиями на основании методических рекомендаций выпускающей кафедры по подготовке и защите ВКР, утвержденных ученым советом института, по графику выполнения ВКР. Обучающийся обязан представить окончательный вариант ВКР руководителю не позднее чем за 10 календарных дней до даты защиты ВКР. 
9.18 После завершения подготовки обучающимся выпускной квалификационной работы руководитель выпускной квалификационной работы представляет на выпускающую кафедру письменный отзыв о работе обучающегося в период подготовки выпускной квалификационной работы (далее – отзыв), в котором оценивает соответствие работы выданному заданию, степень самостоятельности обучающегося при выполнении выпускной квалификационной работы, уровень подготовленности (сформированности требуемых стандартом и образовательной программой компетенций) обучающегося, выявленный в процессе работы над выпускной квалификационной работой (приложение 12), проверяет ВКР и подписывает титульный лист работы (пояснительной записки), рекомендуя выпускную квалификационную работу на защиту перед экзаменационной комиссией. 
Установленные формы титульных листов для выпускных квалификационных работ бакалавра, специалиста, магистра даются в приложениях 9-11.
Если руководитель не считает возможным допустить обучающегося к защите выпускной квалификационной работы, то он обосновывает свое мнение в отзыве. Основаниями для недопуска руководителем обучающегося к защите являются:

· несоответствие работы выданному заданию;

· неполнота, низкое качество, грубые ошибки в разработке отдельных разделов;

· выявленная руководителем несамостоятельность обучающегося при выполнении работы.

Руководитель должен представить на кафедру свой отзыв о работе обучающегося в период подготовки выпускной квалификационной работы не позднее чем за 7 календарных дней до дня защиты выпускной квалификационной работы.

В случае выполнения выпускной квалификационной работы несколькими обучающимися, руководитель выпускной квалификационной работы представляет на выпускающую кафедру отзыв об их совместной работе в период подготовки выпускной квалификационной работы. 

Отзыв на выпускную квалификационную работу, содержащую сведения, составляющие государственную тайну, оформляется и хранится в университете с соблюдением требований, предусмотренных законодательством Российской Федерации и нормативными правовыми актами в области защиты государственной тайны.
Положительно оцененная руководителем, магистерская диссертация передается на экспертизу руководителю образовательной программы магистратуры. При положительной оценке представленной магистерской диссертации, руководитель образовательной программы магистратуры ставит свою подпись на титульном листе работы.
Выпускающая кафедра обеспечивает ознакомление обучающегося с отзывом не позднее чем за 5 календарных дней до дня защиты выпускной квалификационной работы.

9.19 Выпускная квалификационная работа, подписанная руководителем ВКР (магистерская диссертация, кроме того, и руководителем образовательной программы магистратуры), на электронном и бумажном носителях или недопущенная руководителем ВКР (и (или) руководителем образовательной программы магистратуры) представляется обучающимся не позднее чем за 7 календарных дней до дня защиты выпускной квалификационной работы на выпускающую кафедру. Одновременно обучающийся предоставляет на кафедру регистрационную форму системы проверки ВКР на объём заимствования письменных учебных работ.
9.20 Работник кафедры подписывается в получении ВКР и фиксирует срок ее сдачи в журнале учета ВКР. Данный вариант ВКР является окончательным и не подлежит доработке или замене.
9.21 Если обучающийся не представил ВКР к указанному сроку, в течение трех календарных дней кафедра представляет секретарю ЭК (ГЭК) акт за подписью заведующего кафедрой о непредставлении обучающимся ВКР (приложение 4). 
Обучающийся, не представивший в установленный срок ВКР, не допускается к защите ВКР и отчисляется из ТулГУ с выдачей справки об обучении как не выполнивший обязанностей по добросовестному освоению образовательной программы и выполнению учебного плана.
9.22 Если выпускная квалификационная работа была подготовлена на базе иной организации, осуществляющей деятельность по профилю соответствующей образовательной программы и там же проводится её защита, то заведующий выпускающей кафедрой может делегировать право окончательного решения о допуске работы к защите работнику выпускающей кафедры - члену экзаменационной (государственной экзаменационной) комиссии, работающей в этой организации.
9.23 Заведующий выпускающей кафедрой принимает окончательное решение о допуске работы к защите выпускной квалификационной работы перед ЭК (ГЭК) и подписывает титульной лист работы.
Заведующий кафедрой может своим распоряжением организовать на кафедре предварительное слушание обучающихся по результатам выполненных работ. 

Заведующий кафедрой в обязательном порядке выносит на заседание кафедры рассмотрение выпускной квалификационной работы обучающегося в случаях, если:

· руководитель выпускной квалификационной работы дал отрицательный отзыв и (или) не считает возможным допустить работу к защите;

· либо руководитель образовательной программы магистратуры считает невозможным квалифицировать представленные материалы как магистерскую диссертацию, которая может быть представлена к защите;
· либо заведующий выпускающей кафедрой или лицо, его заменяющее, считает невозможным квалифицировать представленные материалы как выпускную квалификационную работу, которая может быть представлена к защите.
На заседании кафедры должен присутствовать руководитель ВКР, а при рассмотрении вопроса по магистерской диссертации – руководитель образовательной программы магистратуры. Обучающийся должен быть должным образом и своевременно проинформирован о времени и месте проведения заседания.
Решение кафедры о допуске или недопуске выпускной квалификационной работы к защите является окончательным. 
В случае принятия кафедрой решения о несоответствии представленной работы требованиям, предъявляемым к ВКР, и недопуске ее к защите, выписка из протокола заседания кафедры передается в дирекцию института (деканат факультета), а также по просьбе обучающегося выдается ему на руки. Директор института (декан факультета) на основании решения кафедры представляет обучающегося к отчислению из ТулГУ с выдачей справки об обучении как не выполнившего обязанностей по добросовестному освоению образовательной программы и выполнению учебного плана.
9.24 Выпускные квалификационные работы по программам магистратуры и программам специалитета, подготовленные к защите, подлежат рецензированию. 
Для проведения рецензирования выпускной квалификационной работы, указанная работа направляется выпускающей кафедрой одному или нескольким рецензентам, выбранному заведующим выпускающей кафедры.

В качестве рецензента выпускной квалификационной работы может выступать лицо, не являющееся работником ТулГУ либо организации, в которой выполнена выпускная квалификационная работа, и являющееся специалистом в соответствующей области профессиональной деятельности. Рецензент дипломной работы (проекта) должен иметь квалификацию специалиста или магистра по направлению или специальности, соответствующему рецензируемой работе, либо опыт практической работы не менее 3 лет в соответствующей области профессиональной деятельности. 

Если выпускная квалификационная работа имеет междисциплинарный характер, она направляется выпускающей кафедрой нескольким рецензентам.

Рецензенты выпускных квалификационных работ по представлению заведующего выпускающей кафедрой, утверждаются проректором по учебной работе ТулГУ (программы специалитета) и проректором по научной работе ТулГУ (программы магистратуры).

Рецензент должен получить ВКР от выпускающей кафедры не позднее чем за 7 календарных дней до защиты выпускной квалификационной работы. 
9.25 Рецензент проводит анализ выпускной квалификационной работы и представляет на выпускающую кафедру письменную рецензию на указанную работу (далее – рецензия), в которой дает характеристику всем ее компонентам и предлагает оценку для работы в целом («отлично», «хорошо», «удовлетворительно», «неудовлетворительно») в соответствии с приложением 13. Оценка, определенная в рецензии, носит для ЭК (ГЭК) рекомендательный характер.
Рецензент должен представить рецензию не позднее чем за 5 календарных дня до её защиты.
Рецензирование выпускных квалификационных работ, содержащих сведения, составляющие государственную тайну, в том числе порядок направления выпускных квалификационных работ на рецензирование, оформления и хранения рецензий в университете, осуществляется с соблюдением требований, предусмотренных законодательством Российской Федерации и нормативными правовыми актами в области защиты государственной тайны.
9.26 Получение отрицательной рецензии не является препятствием к принятию ВКР на защиту.
9.27 Текст выпускной квалификационной работы в обязательном порядке проверяется на объём заимствования. 
Порядок проверки на объём заимствования, в том числе содержательного, выявления неправомочных заимствований устанавливается регламентом использования системы проверки на объём заимствования письменных учебных работ ТулГУ.
9.28 Текст выпускной квалификационной работы, за исключением текста выпускной квалификационной работы, содержащего сведения, составляющие государственную тайну,  в обязательном порядке размещается кафедрой в электронно-библиотечной системе университета.
Порядок размещения текстов выпускных квалификационных работ в электронно-библиотечной системе университета устанавливается регламентом ТулГУ. 

9.29 Доступ лиц к текстам выпускных квалификационных работ должен быть обеспечен в соответствии с законодательством Российской Федерации, с учетом изъятия по решению правообладателя производственных, технических, экономических, организационных и других сведений, в том числе о результатах интеллектуальной деятельности в научно-технической сфере, о способах осуществления профессиональной деятельности, которые имеют действительную или потенциальную коммерческую ценность в силу неизвестности их третьим лицам.

9.30 Копия рецензии (рецензий) должна быть вручена обучающемуся ответственным лицом выпускающей кафедры не позднее чем за 5 календарных дней до защиты ВКР.
9.31  Выпускная квалификационная работа, отзыв руководителя, рецензия (рецензии) и заключение руководителя ВКР о неправомерном заимствовании (при наличии) передается выпускающей кафедрой секретарю экзаменационной (государственной экзаменационной) комиссии не позднее чем за 2 календарных дня до дня защиты выпускной квалификационной работы.
9.32 Хранение выпускных квалификационных работ, содержащих сведения, составляющие государственную тайну, отзывов на них и рецензий осуществляется отдельно от других работ с соблюдением требований, предусмотренных законодательством Российской Федерации и нормативными правовыми актами в области защиты государственной тайны.
9.33 На заседание ЭК (ГЭК) выносится выпускная квалификационная работа, допущенная кафедрой к защите, и допускается обучающийся, не имеющий академической задолженности, в полном объеме выполнивший учебный план или индивидуальный учебный план по образовательной программе, прошедший предшествующее аттестационное (государственное аттестационное) испытание (если образовательной программой предусмотрено несколько видов аттестационных (государственных аттестационных) испытаний), за исключением случая, установленного 7.12.
9.34 Свидетельством выполнения обучающимся в полном объеме учебного плана или индивидуального учебного плана по образовательной программе, или прохождения предшествующего аттестационного (государственного аттестационного) испытания, за исключением случая, установленного 7.12, является полностью оформленная (подписанная директором института (деканом факультета) зачетная книжка, которую обучающийся предъявляет секретарю ЭК (ГЭК).
9.35 Защита выпускной квалификационной работы обучающимся (за исключением выпускных квалификационных работ, содержащих сведения, составляющие государственную тайну) проводится на открытом заседании ЭК (ГЭК). 
9.36 Не позднее чем за 2 календарных дня до проведения аттестационного (государственного аттестационного) испытания УИТиА выдает секретарю ЭК (ГЭК) именные бланки протоколов заседаний ЭК (ГЭК) на обучающихся, допущенных к защите. Форма бланка протокола приведена в приложении 14.
9.37 Перед началом защиты секретарь ЭК (ГЭК) информирует комиссию о выполнении всех условий, позволяющих обучающимся приступить к процедуре защиты выпускной квалификационной работы.
9.38 Защита начинается с доклада обучающегося по выпускной квалификационной работе. Продолжительность доклада зависит от уровня основной образовательной программы высшего образования, завершающим этапом которой является выпускная квалификационная работа. На доклад по бакалаврской работе отводится до 10 минут, по дипломной работе и магистерской диссертации – до 15 минут.
9.39 Обучающийся должен излагать основное содержание выпускной квалификационной работы свободно, не читая письменного текста. При защите выпускной квалификационной работы допускается представление графической части с помощью технических средств, с обязательным наличием раздаточных материалов. В этом случае при сдаче работы на хранение в архив, к пояснительной записке прилагаются раздаточные материалы.
9.40 После завершения доклада члены ЭК (ГЭК) задают обучающемуся вопросы, как непосредственно связанные с темой выпускной квалификационной работы, так и близко к ней относящиеся. При ответах на вопросы обучающийся имеет право пользоваться своей работой.
9.41 После ответов на вопросы секретарь ЭК (ГЭК) знакомит комиссию с отзывом руководителя ВКР, рецензией, заключением руководителя ВКР о неправомерном заимствовании (при наличии) и начинается обсуждение работы.
9.42 После окончания обсуждения обучающемуся предоставляется заключительное слово, в котором он должен ответить на замечания рецензента.
После заключительного слова обучающегося процедура защиты выпускной квалификационной работы считается оконченной. Продолжительность защиты выпускной квалификационной работы обучающимся не должна превышать 1 академический час.
9.43 Результаты защиты ВКР определяются путем голосования членов ЭК (ГЭК) в соответствии с порядком и критериями оценки результатов защиты выпускных квалификационных работ, утвержденными учёными советами институтов в методических указаниях по подготовке и защите ВКР, на основе оценок:
· членов ЭК (ГЭК) за содержание работы и её защиту, включая доклад, ответы на вопросы и замечания рецензента;

· руководителя за качество работы обучающегося над выпускной квалификационной работой;

· рецензента за работу в целом, степень ее соответствия требованиям, предъявляемым к выпускной квалификационной работе по программе с учетом степени новизны, практической значимости и обоснованности выводов и рекомендаций, сделанных автором по итогам исследования, разработки, проектирования.

9.44 После окончания работы ЭК (ГЭК) секретарь ЭК (ГЭК) предъявляет в УМУ для проверки заполненные протоколы заседаний ЭК (ГЭК), а затем передает их в УИТиА для занесения информации в базу данных. УИТиА передает протоколы заседаний ЭК (ГЭК) в отдел кадров, где копии протоколов приобщаются к личному делу обучающегося. 
10 Особенности проведения итоговой (государственной итоговой)  аттестации для обучающихся из числа инвалидов
10.1 Для обучающихся из числа инвалидов итоговая (государственная итоговая) аттестация проводится организацией с учетом особенностей их психофизического развития, их индивидуальных возможностей и состояния здоровья (далее - индивидуальные особенности).
10.2 При проведении итоговой (государственной итоговой) аттестации обеспечивается соблюдение следующих общих требований:
- проведение итоговой (государственной итоговой) аттестации для инвалидов в одной аудитории совместно с обучающимися, не являющимися инвалидами, если это не создает трудностей для инвалидов и иных обучающихся при прохождении итоговой (государственной итоговой) аттестации. Решение о проведении аттестационного (государственного аттестационного) испытания для инвалидов в отдельной аудитории принимает директор института;
- присутствие в аудитории ассистента (ассистентов), являющегося работником ТулГУ и (или) иной организации, оказывающего инвалидам необходимую техническую помощь с учетом их индивидуальных особенностей (занять рабочее место, передвигаться, прочитать и оформить задание, общаться с председателем и членами экзаменационной (государственной экзаменационной) комиссии). Число ассистентов в аудитории определяется директором института в соответствии с объемом технической помощи, необходимой обучающимся;
· пользование необходимыми обучающимся инвалидам техническими средствами при прохождении итоговой (государственной итоговой) аттестации с учетом их индивидуальных особенностей;
· обеспечение возможности беспрепятственного доступа обучающихся инвалидов в аудитории, туалетные и другие помещения, а также их пребывания в указанных помещениях (наличие пандусов, поручней, расширенных дверных проемов, лифтов, при отсутствии лифтов аудитория должна располагаться на первом этаже, наличие специальных кресел и других приспособлений).
10.3 Все локальные нормативные акты ТулГУ по вопросам поведения итоговой (государственной итоговой) аттестации доводятся выпускающей кафедрой до сведения обучающихся инвалидов в доступной для них форме.
10.4 По письменному заявлению обучающегося инвалида продолжительность сдачи обучающимся аттестационного (государственного аттестационного) испытания может быть увеличена по отношению к установленной продолжительности его сдачи:
- продолжительность сдачи выпускного (государственного) экзамена, проводимого в письменной форме, – не более чем на 90 минут;

- продолжительность подготовки обучающегося к ответу на выпускном (государственном) экзамене, проводимом в устной форме, – не более чем на 20 минут;

- продолжительность выступления обучающегося при защите выпускной квалификационной работы – не более чем на 20 минут.

10.5 В зависимости от индивидуальных особенностей обучающихся с ограниченными возможностями здоровья выпускающая кафедра обеспечивает выполнение следующих требований при проведении аттестационного (государственного аттестационного) испытания: 
1) для слепых: 

задания и иные материалы для сдачи аттестационного (государственного аттестационного) испытания оформляются рельефно-точечным шрифтом Брайля или в виде электронного документа, доступного с помощью компьютера со специализированным программным обеспечением для слепых, либо зачитываются ассистентом; 

письменные задания выполняются обучающимися на бумаге рельефно-точечным шрифтом Брайля или на компьютере со специализированным программным обеспечением для слепых, либо надиктовываются ассистенту; 

при необходимости обучающимся предоставляется комплект письменных принадлежностей и бумага для письма рельефно-точечным шрифтом Брайля, компьютер со специализированным программным обеспечением для слепых; 

2) для слабовидящих: 

задания и иные материалы для сдачи аттестационного (государственного аттестационного) испытания оформляются увеличенным шрифтом; 

обеспечивается индивидуальное равномерное освещение не менее 300 люкс; 

при необходимости обучающимся предоставляется увеличивающее устройство, допускается использование увеличивающих устройств, имеющихся у обучающихся; 

3) для глухих и слабослышащих обеспечивается наличие звукоусиливающей аппаратуры коллективного пользования, при необходимости обучающимся предоставляется звукоусиливающая аппаратура индивидуального пользования; 

4) для обучающихся с тяжелыми нарушениями речи, глухих, слабослышащих государственные аттестационные испытания по желанию обучающихся проводятся в письменной форме; 

5) для лиц с тяжелыми нарушениями двигательных функций верхних конечностей или отсутствием верхних конечностей: 

письменные задания выполняются обучающимися на компьютере со специализированным программным обеспечением или надиктовываются ассистенту; 

по желанию обучающихся государственные аттестационные испытания проводятся в устной форме. 

10.6 Обучающийся инвалид не позднее чем за 3 месяца до начала итоговой (государственной итоговой) аттестации, подает директору института письменное заявление о необходимости создания для него специальных условий при проведении аттестационных (государственных аттестационных) испытаний с указанием его индивидуальных особенностей. К заявлению прилагаются документы, подтверждающие наличие у обучающегося индивидуальных особенностей (при отсутствии указанных документов в университете). 
В заявлении обучающийся указывает на необходимость (отсутствие необходимости) присутствия ассистента на аттестационном (государственном аттестационном) испытании, необходимость (отсутствие необходимости) увеличения продолжительности сдачи аттестационного (государственного аттестационного) испытания по отношению к установленной продолжительности (для каждого аттестационного (государственного аттестационного) испытания).
11 Подача и рассмотрение апелляционных заявлений по результатам аттестационных (государственных аттестационных) испытаний
11.1 По результатам аттестационных (государственных аттестационных) испытаний обучающийся имеет право на апелляцию.
11.2 Обучающийся имеет право подать в апелляционную комиссию письменную апелляцию о нарушении, по его мнению, установленной процедуры проведения аттестационного (государственного аттестационного) испытания и (или) несогласии с результатами выпускного (государственного) экзамена.
11.3 Апелляция подается лично обучающимся в апелляционную комиссию не позднее следующего рабочего дня после объявления результатов аттестационного (государственного аттестационного) испытания. 
11.4 Для рассмотрения апелляции секретарь экзаменационной (государственной экзаменационной) комиссии направляет в апелляционную комиссию протокол заседания экзаменационной (государственной экзаменационной) комиссии, заключение председателя экзаменационной (государственной экзаменационной) комиссии о соблюдении процедурных вопросов при проведении аттестационного (государственного аттестационного) испытания, а также письменные ответы обучающегося (при их наличии) (для рассмотрения апелляции по проведению выпускного (государственного) экзамена) либо выпускную квалификационную работу, отзыв и рецензию (рецензии) (для рассмотрения апелляции по проведению защиты выпускной квалификационной работы).
11.5 Апелляция не позднее 2 рабочих дней со дня её подачи рассматривается на заседании апелляционной комиссии, на которое приглашаются председатель экзаменационной (государственной экзаменационной) комиссии и обучающийся, подавший апелляцию. Заседание апелляционной комиссии может проводиться в отсутствие обучающегося, подавшего апелляцию, в случае его неявки на заседание апелляционной комиссии.

Решение апелляционной комиссии доводится до сведения обучающегося, подавшего апелляцию, в течение 3 рабочих дней со дня заседания апелляционной комиссии. Факт ознакомления обучающегося, подавшего апелляцию, с решением апелляционной комиссии удостоверяется подписью обучающегося.
11.6 При рассмотрении апелляции о нарушении процедуры проведения аттестационного (государственного аттестационного) испытания, апелляционная комиссия принимает одно из следующих решений:
- об отклонении апелляции, если изложенные в ней сведения о нарушениях процедуры проведения аттестационного (государственного аттестационного) испытания обучающегося не подтвердились и (или) не повлияли на результат аттестационного (государственного аттестационного) испытания;
- об удовлетворении апелляции, если изложенные в ней сведения о допущенных нарушениях процедуры проведения аттестационного (государственного аттестационного) испытания обучающегося подтвердились и повлияли на результат аттестационного (государственного аттестационного) испытания.
В случае, указанном в третьем абзаце настоящего пункта, результат проведения аттестационного (государственного аттестационного) испытания подлежит аннулированию, в связи с чем протокол о рассмотрении апелляции не позднее следующего рабочего дня передается в ЭК (ГЭК) для реализации решения апелляционной комиссии. Обучающемуся предоставляется возможность пройти аттестационное (государственное аттестационное) испытание в сроки, установленные директором института.

11.7 При рассмотрении апелляции о несогласии с результатами выпускного (государственного) экзамена апелляционная комиссия выносит одно из следующих решений:
- об отклонении апелляции и сохранении результата выпускного (государственного) экзамена;
- об удовлетворении апелляции и выставлении иного результата выпускного (государственного) экзамена.
Решение апелляционной комиссии не позднее следующего рабочего дня передается в экзаменационную (государственную экзаменационную) комиссию. Решение апелляционной комиссии является основанием для аннулирования ранее выставленного результата аттестационного (государственного аттестационного) испытания и выставления нового.

11.8 Решение апелляционной комиссии является окончательным и пересмотру не подлежит.
11.9 Повторное проведение аттестационного (государственного аттестационного) испытания обучающегося, подавшего апелляцию, осуществляется в присутствии председателя или одного из членов апелляционной комиссии не позднее даты завершения обучения в ТулГУ в соответствии со стандартом. 
11.10 Апелляция на повторное проведение аттестационного (государственного аттестационного) испытания не принимается. 
12 Отчет о работе экзаменационной (государственной экзаменационной) комиссии
12.1 Отчеты о работе ЭК (ГЭК) заслушиваются на Ученом совете ТулГУ или, по его поручению, на ученых советах институтов. Отчеты вместе с рекомендациями по совершенствованию качества профессиональной подготовки обучающихся в месячный срок представляются в УМУ. Примерная форма отчета приведена в приложении 15. 
Отчеты о работе ГЭК для проведения государственных аттестационных испытаний по программам бакалавриата, программам специалитета и программам магистратуры направлений (специальностей), которые аккредитуются впервые, кроме председателя ГЭК, подписываются ректором ТулГУ.
12.2 В отчете экзаменационной (государственной экзаменационной) комиссии должен быть приведен перечень аттестационных испытаний, проведенных комиссией по образовательной программе, качественный состав экзаменационной (государственной экзаменационной) комиссии.
12.3 В отчете должна быть дана оценка качества подготовительных мероприятий и проведения аттестационных (государственных аттестационных) испытаний, их соответствию действующим нормативным документам. Должны быть отмечены достоинства и недостатки в организации итоговой (государственной итоговой) аттестации, даны рекомендации по организационному и методическому совершенствованию подготовки и проведения аттестационных (государственных аттестационных) испытаний.
12.4 В отчете должны быть представлены результаты всех испытаний, проведенных комиссией по образовательной программе. Результаты защит ВКР должны быть представлены по форме, согласно приложению 16. Должен быть дан анализ результатов испытаний, выявлены сильные и слабые стороны подготовки обучающихся, отмечены достоинства и недостатки в определении тем и в содержании ВКР.
12.5 В отчете должна быть дана характеристика общего уровня подготовки обучающихся по образовательной программе, направлению (специальности), оценено соответствие этого уровня требованиям стандарта и программы, определены недостатки в подготовке обучающихся по программе, рекомендованы меры по совершенствованию учебного процесса.
12.6 Отчет экзаменационной (государственной экзаменационной) комиссии составляется под руководством председателя ЭК (ГЭК) секретарем экзаменационной комиссии.
13 Действия кафедры по результатам отчета о работе экзаменационной (государственной экзаменационной) комиссии
На заседании кафедры проводится обсуждение и анализ результатов работы ЭК (ГЭК) с выработкой мероприятий, направленных на устранение кафедрой замечаний и учет рекомендаций ЭК (ГЭК) по форме приложения 17. 

14 Ответственность
Распределение ответственности должностных лиц и подразделений ТулГУ на всех этапах подготовки и проведения испытаний итоговой (государственной итоговой) аттестации представлена матрицами распределения ответственности (таблицы 1 и 2).

В таблицах приняты следующие обозначения:

утв – утверждение;

рук – руководство;

согл – согласование;

исп – исполнение. 
Таблица 1 - Подготовка ГИА

	
	Должностные лица           

Этапы подготовки

ГИА
	Ректор
	Проректор

По УР
	Проректор по НР
	Директор института (декан факультета)
	Начальник УМУ
	Начальник УПК ВК
	Заведующий предметной кафедрой
	Заведующий выпускающей кафедрой
	Руководитель магистерской программы
	Председатель ЭК (ГЭК)
	Руководитель ВКР
	Рецензент

	1. 
	Назначение председателя ЭК (ГЭК)
	рук
	
	
	
	согл
	согл
	
	исп
	
	согл
	
	

	2. 
	Перечень  аттестационных (государственных аттестационных) испытаний по каждой образовательной программе
	утв
	согл
	
	
	рук
	
	исп
	исп
	
	
	
	

	3. 
	Формирование  экзаменационных (государственных экзаменационных) комиссий:
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4. 
	выпускной (государственный) экзамен по  одной  дисциплине (модулю) образовательной программы бакалавриата и специалитета
	утв
	согл
	
	
	рук
	
	исп
	
	
	согл
	
	

	4.1. 
	выпускной (государственный) экзамен по  нескольким образовательным дисциплинам и (или) модулям образовательной программы   бакалавриата и специалитета 
	утв
	согл
	
	
	рук
	
	
	исп
	
	согл
	
	

	4.2. 
	выпускной (государственный) экзамен по  одной  дисциплине (модулю) образовательной программы магистратуры
	утв
	
	согл
	
	
	рук
	
	исп
	исп
	согл
	
	

	4.3. 
	выпускной (государственный) экзамен по  нескольким образовательным дисциплинам и (или) модулям образовательной магистратуры
	утв
	
	согл
	
	
	рук
	
	исп
	исп
	согл
	
	

	4.4. 
	защита ВКР по программам бакалавриата и специалитета
	утв
	согл
	
	
	рук
	
	
	исп
	
	согл
	
	

	4.5. 
	защита ВКР по программам магистратуры
	утв
	
	согл
	
	
	рук
	
	исп
	исп
	согл
	
	

	5. 
	Формирование апелляционных комиссий по результатам итоговой (государственной итоговой) аттестации
	утв
	
	
	согл
	рук
	
	
	исп
	
	
	
	

	4. 
	Расписание  аттестационных (государственных аттестационных) испытаний по каждой образовательной программе бакалавриата и  специалитета
	утв
	согл
	
	
	рук
	
	
	исп
	
	согл
	
	

	5. 
	Расписание  аттестационных (государственных аттестационных) аттестационных испытаний по каждой образовательной программе магистратуры
	утв
	
	согл
	
	
	рук
	
	
	исп
	согл
	
	

	6. 
	Разработка программы выпускного (государственного) экзамена:
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	8.1. 
	выпускной (государственный) экзамен по  одной  дисциплине (модулю) образовательной программы бакалавриата и специалитета
	
	
	
	утв
	
	
	исп
	
	
	
	
	

	8.2. 
	выпускной (государственный) экзамен по  нескольким образовательным дисциплинам и (или) модулям образовательной программы   бакалавриата и специалитета 
	
	
	
	утв
	
	
	
	исп
	
	
	
	

	8.3. 
	выпускной (государственный) экзамен по  одной  дисциплине (модулю) образовательной программы магистратуры
	
	
	
	утв
	
	
	
	исп
	исп
	
	
	

	8.4. 
	выпускной (государственный) экзамен по  нескольким образовательным дисциплинам и (или) модулям образовательной магистратуры
	
	
	
	утв
	
	
	
	исп
	исп
	
	
	

	7. 
	Разработка оценочных средств для выпускного (государственного) экзамена
	
	
	
	утв
	согл
	
	
	исп
	
	
	
	

	8. 
	Разработка методических указаний по подготовке и защите ВКР
	
	
	
	утв
	
	
	
	исп
	
	
	
	

	9. 
	Определение тем выпускных квалификационных работ, назначение руководителей выпускных квалификационных работ и консультантов:
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	10.1. 
	перечень тем выпускных квалификационных работ, предлагаемых обучающимся и закрепленных за руководителями
	
	
	
	утв
	
	
	
	исп
	исп
	
	
	

	10.2. 
	выбор тем выпускных квалификационных работ обучающимися
	
	
	
	
	
	
	
	рук
	рук
	
	
	

	10.3. 
	согласование тем выпускных квалификационных работ обучающимися
	
	
	
	
	
	
	
	исп
	исп
	
	
	

	10.4. 
	утверждение тем выпускных квалификационных работ обучающихся, назначение руководителей выпускных квалификационных работ и консультантов:
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	10.4.1. 
	по программам бакалавриата и специалитета
	утв
	
	
	
	рук
	
	
	исп
	
	
	
	

	10.4.2. 
	по программам магистратуры
	утв
	
	
	
	
	рук
	
	исп
	исп
	
	
	

	10.5. 
	изменение или уточнение темы ВКР:
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	10.5.1. 
	по программам бакалавриата и специалитета
	утв
	
	
	
	рук
	
	
	исп
	
	
	
	

	10.5.2. 
	по программам магистратуры
	утв
	
	
	
	
	рук
	
	исп
	исп
	
	
	

	10.6. 
	замена руководителя и консультантов ВКР
	утв
	
	
	
	
	рук
	
	исп
	исп
	
	
	

	11. 
	Руководство ВКР и 

контроль за соблюдением  обучающимся графика выполнения ВКР
	
	
	
	
	
	
	
	рук
	рук
	
	исп
	

	12. 
	Подготовка отзыва руководителя
	
	
	
	
	
	
	
	рук
	рук
	
	исп
	

	13. 
	Ознакомление обучающегося с отзывом руководителя
	
	
	
	
	
	
	
	исп
	
	
	
	

	14. 
	Контроль за предоставлением обучающимся текста выпускной квалификационной работы для проверки на объём заимствования и оценка выявленного объема заимствования
	
	
	
	
	
	
	
	рук
	рук
	
	исп
	

	15. 
	Передача текста выпускной квалификационной работы в электронно-библиотечную систему университета
	
	
	
	
	
	
	
	исп
	
	
	
	

	16. 
	Назначение рецензентов ВКР:
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	16.1. 
	по дипломным работам (проектам)
	
	утв
	
	
	
	
	
	исп
	
	
	
	

	16.2. 
	магистерским диссертациям
	
	
	утв
	
	
	
	
	исп
	исп
	
	
	

	17. 
	Получение рецензии
	
	
	
	
	
	
	
	исп
	
	
	
	

	17.1
	направление ВКР рецензенту
	
	
	
	
	
	
	
	исп
	
	
	
	

	17.2
	подготовка и представление рецензии
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	исп

	17.3
	ознакомление обучающегося с рецензией
	
	
	
	
	
	
	
	исп
	
	
	
	


Таблица 2- Проведение ГИА

	
	             Должностные лица           

Этапы проведения

ГИА
	Ректор
	Проректор

По УР
	Проректор по НР
	Начальник УМУ
	Начальник

 УПК ВК
	Директор института (декан факультета) 
	Заведующий предметной кафедрой
	Заведующий выпускающей кафедрой
	Руководитель магистерской программы
	Председатель ЭК (ГЭК)
	Секретарь ЭК (ГЭК)
	Председатель АК
	Секретарь АК
	Руководитель ВКР
	Юрист

	1. 
	Предэкзаменационная консультация обучающихся
	
	
	
	
	
	
	исп
	исп
	
	
	
	
	
	
	

	2. 
	Допуск обучающихся к выпускному (государственному) экзамену:
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2.1. 
	по программам бакалавриата и специалитета
	
	
	
	
	
	исп
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2.2. 
	по программам магистратуры
	
	
	
	
	исп
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3. 
	Проведение выпускного (государственного) экзамена:
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3.1. 
	проверка зачетной книжки обучающегося
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	исп
	
	
	
	

	3.2. 
	объявление результатов аттестационного (государственного аттестационного) испытания 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	рук
	исп
	
	
	
	

	3.3. 
	оформление протокола аттестационного (государственного аттестационного) испытания
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	исп
	
	
	
	

	4. 
	Допуск ВКР к защите:
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4.1. 
	бакалаврских и дипломных работ (проектов)
	
	
	
	
	
	
	
	утв
	
	
	
	
	
	исп
	

	4.2. 
	магистерских диссертаций
	
	
	
	
	
	
	
	утв
	исп
	
	
	
	
	исп
	

	5. 
	Допуск обучающихся к защите: 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	5.1. 
	бакалаврских и дипломных работ (проектов)
	
	
	
	
	
	исп
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	5.2. 
	магистерских диссертаций
	
	
	
	
	исп
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	6. 
	Проведение защит ВКР:
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	6.1. 
	передача ВКР, отзыва руководителя, рецензии и заключения руководителя ВКР о неправомерном заимствовании в ЭК (ГЭК)
	
	
	
	
	
	
	
	исп
	
	
	
	
	
	
	

	6.2. 
	проверка зачетной книжки обучающегося
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	исп
	

	6.3. 
	объявление результатов аттестационного (государственного аттестационного) испытания 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	исп
	
	
	
	
	

	6.4. 
	оформление протокола аттестационного (государственного аттестационного) испытания
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	рук
	исп
	
	
	
	

	7. 
	Рассмотрение апелляций по результатам аттестационного (государственного аттестационного) испытания
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	рук
	исп
	
	

	8. 
	Отчет председателя ЭК (ГЭК)
	утв
	
	
	согл
	
	
	
	
	
	исп
	исп
	
	
	
	


Приложение  1
Программа выпускного (государственного) экзамена
МИНОБРНАУКИ РОССИИ

Федеральное государственное бюджетное

образовательное учреждение высшего образования 
«Тульский государственный университет»

Название института

Название кафедры

	
	    Утверждаю

Директор….института
__________________И.О. Фамилия
«____»___________________ 20__ г.




ПРОГРАММА 
выпускного (ГОСУДАРСТВЕННОГО)  ЭКЗАМЕНА 
направление (специальность)  _______________

                                                                                                                      (код, наименование)

программа ________________
                                            (код, наименование)

	Зав. кафедрой ……………,

д.т.н., профессор
	
	И.О. Фамилия


Тула 20____ г.

вторая страница программы

Программа составлена И.О. Фамилия, должность  и обсуждена на заседании кафедры «Название»  

протокол №___ от “__” ____________________________  20___ г.

Зав.  кафедрой  ______________________ И.О. Фамилия
Третья и последующие страницы программы


1. Дисциплины, выносимые кафедрой на выпускной (государственный) экзамен 
1.1. Дисциплина «Название»
Перечень тем

1.2. Дисциплина «Название»

Перечень тем

2. Форма проведения выпускного (государственного) экзамена
В данном пункте также указывается  возможность использования обучающимися печатных материалов, вычислительных и иных технических средств при сдаче выпускного (государственного) экзамена.
3. Перечень вопросов, выносимых на выпускной (государственный) экзамен
4. Тестовая система для проведения выпускного (государственного) экзамена
5. Порядок и критерии оценки результатов сдачи выпускного (государственного) экзамена.

6. Рекомендации обучающимся по подготовке к выпускному (государственному) экзамену.

7. Перечень рекомендуемой литературы. 

Приложение  2
Форма бланка университета, выдаваемого обучающимся для письменного ответа при проведении выпускного (государственного) экзамена
МИНОБРНАУКИ РОССИИ

Федеральное государственное бюджетное

образовательное учреждение высшего образования 

«Тульский государственный университет»

ЭКЗАМЕНАЦИОННЫЙ БЛАНК

Дисциплина (модуль) или дисциплины (модули)______________________Дата______________

Группа__________________Ф.И.О.студента____________________________________________

Ф.И.О.преподавателя_________________________________Баллы________Подпись__________
Приложение  3
Форма заявления обучающегося о выборе темы ВКР

(обязательное)

Утверждено на заседании кафедры



Заведующему кафедрой

_____________






______________

«__»______20___ г., протокол № 




______________

Зав. кафедрой _________





от студента гр. ____________

_______________________







   ____________

              (подпись)

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу утвердить мне тему бакалаврской работы (дипломного проекта (работы), магистерской диссертации)

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________


Руководитель ___________________________________________________








(Ф.И.О.)


Консультант

______________________________________________________








(Ф.И.О.)

Подпись студента

Дата

Согласие руководителя ___________________________________________










(подпись
Приложение  4
Форма акта о непредставлении обучающимся ВКР

(обязательное)

АКТ 

	Место составления акта

Кафедра 

Тульский государственный университет
	
	Дата составления акта

____________20___г


Настоящий акт составлен  «_____» _____________ 20____ г. в присутствии 
__________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________

Было зафиксировано, что студент ________________________________ не представил в установленный срок ВКР к защите. 

	Содержание данного акта подтверждаем личными подписями:

	Заведующий кафедрой
	
	
	
	

	(должность, звание)
	 
	(подпись)
	
	(дата, инициалы, фамилия)

	Руководитель образовательной программы магистратуры
	
	
	
	

	(должность, звание)
	 
	(подпись)
	
	(дата, инициалы, фамилия)

	Руководитель ВКР
	
	
	
	

	(должность, звание)
	 
	(подпись)
	
	(дата, инициалы, фамилия)

	Работник кафедры
	
	
	
	

	(должность, звание)
	 
	(подпись)
	
	(дата, инициалы, фамилия)

	
	
	
	
	

	(должность, звание)
	 
	(подпись)
	
	(дата, инициалы, фамилия)


Приложение  5
Форма протокола заседания экзаменационной (государственной экзаменационной) комиссии по приему аттестационного (государственного аттестационного) испытания – выпускного
 (государственного)  экзамена 

МИНОБРНАУКИ РОССИИ

ФГБОУ ВО «Тульский государственный университет»
ПРОТОКОЛ № _______

ЗАСЕДАНИЯ ЭКЗАМЕНАЦИОННОЙ (ГОСУДАРСТВЕННОЙ ЭКЗАМЕНАЦИОННОЙ) КОМИССИИ
по приему аттестационного (государственного аттестационного) испытания – государственного  экзамена по образовательной программе
____________________________________________________________________________

(код направления, наименование)

(Дисциплина (модуль)_или дисциплины (модули)__ ________________________________)
(наименование)

«____» __________ 20____г.   с_____ час. _____ мин. до _____ час. _____ мин.

 Состав комиссии:                                                                                              Подписи*

Председатель:  ____________________________                  _________________

                                        (фамилия, инициалы, звание, должность)
Члены               _________________________________                     ____________________

                                        (фамилия. инициалы, звание, должность)

Секретарь -       _________________________________                    _____________________

                                        (фамилия. инициалы, звание, должность)                    
*Отметка об участии члена комиссии в данном заседании осуществляется подписью секретаря комиссии

Студент(ка) гр.__________    _______________________________________________________

                                                          (фамилия, имя, отчество)

1. Практическая подготовка
      __________________________________________________

(выполнено, не выполнено)

2. Тестовое задание

Всего вопросов ________  Процент правильных ответов________________________________

Оценка ____________________

                                  (зачтено, незачтено)
3. Собеседование   (решение ситуационных задач) ________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

 (перечень заданных обучающемуся вопросов и характеристика ответов на них)

________________________________________________________________________________
Мнения членов экзаменационной (государственной экзаменационной) комиссии о выявленном в ходе аттестационного (государственного аттестационного) испытания уровне подготовленности обучающегося к решению профессиональных задач, а также о выявленных недостатках в теоретической и практической подготовке обучающегося:

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Итоговая оценка _________________________

3. Отметить, что ___________________________________________________________________
4. Учитывая, что за время обучения в ФГБОУ ВО ТулГУ студентом (кой) _____________________________ получены следующие итоговые оценки (в %):
       (фамилия, инициалы)
    – по дисциплинам учебного плана: отлично _________,  хорошо ___________,  
                                                                            удовлетворительно _____________
    –    по результатам итоговой (государственной итоговой) аттестации: 
                         выпускные (государственный(ые)) экзамен(ы): отлично _________,  хорошо ___________, 
                                                                                     удовлетворительно _____________
выдать студенту (ке) _____________________________________________________________
                                                    (фамилия, имя, отчество)
диплом о высшем образовании и о квалификации по специальности (направлению) образца, установленного ТулГУ (Минобрнауки России) __________________________________________________________________________________
(с отличием, без отличия)
	Председатель:
	_____________________
	______________________


                                                               (Подпись)                                  (Инициалы, фамилия)

	Секретарь
	____________________
	____________________


(Подпись)                           (Инициалы, фамилия)

Приложение  6
 (рекомендуемое)

Форма бланка задания на ВКР бакалавра

МИНОБРНАУКИ РОССИИ

Федеральное государственное бюджетное

образовательное учреждение высшего образования

«Тульский государственный университет»
Институт______________________________________
             (наименование института

Кафедра ______________________________________
             (наименование выпускающей кафедры)

                                                          УТВЕРЖДАЮ 

                                                              «___» __________20 _ г.

                                                                   Зав. кафедрой ________________

ЗАДАНИЕ

на бакалаврскую работу 

Студенту _____________________________________ группы _______________ 

1.Тема проекта утверждена приказом по университету 

   от «___ » ________20    г. №  _________
________________________________________________________________________________________________________________________________________

 2. Срок представления работы к защите__________________________________
 3. Исходные данные ____________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________________________________________________

 4. Содержание ВКР (пояснительной записки и графической части) 

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________
Руководитель ВКР   __________________       __________________________

                                               (подпись)                                                        (Инициалы, фамилия))
Задание получил      ___________________    «_____»________________20__ г.
Мониторинг РЦСТ ________________
Приложение  7
 (рекомендуемое)

Форма бланка задания на ВКР специалиста

МИНОБРНАУКИ РОССИИ

Федеральное государственное бюджетное

образовательное учреждение высшего образования

«Тульский государственный университет»

Институт______________________________________
             (наименование института

Кафедра ______________________________________
             (наименование выпускающей кафедры)

                                                         УТВЕРЖДАЮ 

                                                              «___» __________20 _ г.

                                                          Зав. кафедрой ________________

ЗАДАНИЕ

на дипломный проект (работу)
Студенту _____________________________________ группы _________________ 

1.Тема проекта утверждена приказом по университету 

   от «___ » ________20    г. №  _________
______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

 2. Срок сдачи студентом законченного  проекта__________________________

 3. Исходные данные к проекту (работе) ___________________________________
____________________________________________________________________________________________________________________________________________

______________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________________________________________________________

______________________________________________________________________

 4. Содержание расчетно-пояснительной записки (перечень основных вопросов подлежащих разработке) ______________________________________________________                          

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

5. Перечень графического материала (с указанием обязательных чертежей)____ ________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

 6. Консультанты по проекту:

	Раздел

	Фамилия, имя, отчество
	Подпись
	Дата

	По специальности
	
	
	

	По экономике и организации производства
	
	
	

	По охране труда и

окружающей среды
	
	
	

	
	
	
	


 7. Дата выдачи задания ___________________________
Руководитель ВКР   __________________       __________________________

                                               (подпись)                                                        (Инициалы, фамилия)
Задание получил      ___________________    «_____»________________20__ г

                                         (подпись студента)
Мониторинг РЦСТ ________________
Приложение  8
Форма индивидуального графика выполнения ВКР

Индивидуальный график выполнения ВКР 

.


1. Сроки выполнения ВКР:


____% 
до___________20___г. (расшифровать, какие разделы записки и какие листы студенту необходимо представить к указанной дате)


____% 
до___________20___г. (……)


…….


…….


2. Дни консультаций:

__________________


                           даты


3. Предварительная защита (если предусмотрена кафедрой):


_____________

                           дата

4.Срок сдачи законченной  ВКР__________________________

                                                                                                                                           дата
Я, __________________________, студент группы _________ 

                       и.о. фамилия                                                                                           номер группы
ознакомлен с методическими указаниями по подготовке и защите выпускной квалификационной работы по программе бакалавриата (специалитета, магистратуры), программой итоговой (государственной итоговой) аттестации, процедурой подготовки выпускной квалификационной работы, обязуюсь представить основные разделы работы своему руководителю ___________________ на кафедру ____

                                                                                                                           и. о. фамилия руководителя                                                               
в соответствии с данным графиком и пройти процедуру предварительной защиты в назначенный срок (если она предусмотрена кафедрой).
Подпись студента          _________________________   «_____»___________20____г.

Приложение  9
 (рекомендуемое)

Форма титульного листа для бакалаврской работы

МИНОБРНАУКИ РОССИИ

Федеральное государственное бюджетное

образовательное учреждение высшего образования

«Тульский государственный университет»

Институт______________________________________
             (наименование института

Кафедра ____________________________________________
     (наименование выпускающей кафедры)

бакалаврская работа
направление_______________________________ 
                 (код)
____________________________________________________________________

 (наименование)

________________________________________________________________________________________________
(тема)
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________________________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________________________________
_____________________________________________________
      Студент группы   ________         _____________      _____________________
                                                                     (подпись, дата)                        (Инициалы, фамилия)

      Руководитель работы                    _____________      _____________________

                                                                     (подпись, дата)                        (Инициалы, фамилия)

Консультант
                               _____________      _____________________
                                                                     (подпись, дата)                        (Инициалы, фамилия )

Заведующий кафедрой                  _____________      _____________________
                                                                     (подпись, дата)                        (Инициалы, фамилия)

Тула, год

Приложение  10
Форма титульного листа для дипломного проекта (работы)
МИНОБРНАУКИ РОССИИ

Федеральное государственное бюджетное

образовательное учреждение высшего образования

«Тульский государственный университет»

Институт______________________________________
             (наименование института

Кафедра ________________________________________________
     (наименование выпускающей кафедры)

дипломный проект (работа)

специальность _______________________________ 
                 (код)
(наименование)

_____________________________________________________
( тема )
_____________________________________________________
_____________________________________________________
      Студент группы   ________         _____________      _____________________
                                                                     (подпись, дата)                        (Инициалы, фамилия)

      Руководитель проекта

      (работы)                                         _____________      _____________________
                                                                     (подпись, дата)                        (Инициалы, фамилия)

Консультанты

 по разделам:        

____________________                 _____________      _____________________
         (наименование раздела)                               (подпись, дата)                        (Инициалы, фамилия)

____________________                 _____________      _____________________
         (наименование раздела)                               (подпись, дата)                        (Инициалы, фамилия)

____________________                 _____________      _____________________
         (наименование раздела)                               (подпись, дата)                        (Инициалы, фамилия)

Заведующий кафедрой                  _____________      _____________________
                                                                    (подпись, дата)                        (Инициалы, фамилия)
Тула, год
Приложение  11
(рекомендуемое)

Форма титульного листа для магистерской диссертации

МИНОБРНАУКИ РОССИИ

Федеральное государственное бюджетное

образовательное учреждение высшего образования

«Тульский государственный университет»

Институт______________________________________
             (наименование института

Кафедра _______________________________________________________

     (наименование выпускающей кафедры)

магистерская  диссертация

направление _______________________________ 
                 (код)
(наименование)
___________________________________________________
( тема )
_____________________________________________________
_____________________________________________________
     Студент группы   ________           _____________      _____________________
                                                                     (подпись, дата)                        (Инициалы, фамилия)

     Руководитель                                  _____________      _____________________
                                                                     (подпись, дата)                        (Инициалы, фамилия)

Консультант 
                                _____________      _____________________
                                                                                             (подпись, дата)                        (Инициалы, фамилия )

      Руководитель

магистерской программы             _____________      _____________________
                                                                     (подпись, дата)                        (Инициалы, фамилия)

      Заведующий кафедрой                  _____________      _____________________
                                                                     (подпись, дата)                        (Инициалы, фамилия)

Тула, год

Приложение  12
Требования к отзыву руководителя о работе обучающегося 
в период подготовки выпускной квалификационной работы
ОТЗЫВ РУКОВОДИТЕЛЯ  

о работе студента _______________________________________

курса _________ в период подготовки бакалаврской работы (дипломного проекта, магистерской диссертации) по теме ________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

В отзыве руководитель характеризует работу, отмечает положительные стороны и недостатки, проявленные студентом в период написания выпускной квалификационной работы, определяет степень его эрудиции, самостоятельности и творческого подхода, степень соответствия требуемым компетенциям, рекомендует выпускную квалификационную работу к защите
 Руководитель ______________________________ Подпись                       И.О.Фамилия руководителя
 

(должность, ученая степень и (или) ученое звание)
 Приложение  13
Требования к рецензии на ВКР

ОТЗЫВ РЕЦЕНЗЕНТА

о дипломном проекте (магистерской диссертации)

Студента _______________________________________


Курса __________

Тема ____________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

В рецензии должен быть дан анализ содержания и основных положений рецензируемой работы, оценка актуальности избранной темы, самостоятельности подхода к ее раскрытию (наличия собственной точки зрения автора), умения пользоваться современными методами сбора и обработки информации, степени обоснованности выводов и рекомендаций, достоверности полученных результатов, их новизны и практической значимости. Наряду с положительными сторонами работы отмечаются недостатки работы. В заключение рецензент дает характеристику общего уровня выпускной квалификационной работы и оценивает ее. Объем рецензии должен составлять от одной до трех страниц машинописного текста.
__________________________________    



Подпись __________
(Должность, Ф.И.О. рецензента)



Приложение  14
Форма протокола по приему аттестационного (государственного аттестационного) испытания – защита бакалаврской работы (дипломного проекта 
(работы), магистерской диссертации)
МИНОБРНАУКИ РОССИИ
ФГБОУ ВО «Тульский государственный университет»
ПРОТОКОЛ № _______

ЗАСЕДАНИЯ ЭКЗАМЕНАЦИОННОЙ (ГОСУДАРСТВЕННОЙ ЭКЗАМЕНАЦИОННОЙ) КОМИССИИ
по приему аттестационного (государственного аттестационного) испытания – защита бакалаврской работы (дипломного проекта (работы), магистерской диссертации) 
 
студента (ки) гр.  _______________

__________________________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество)

«____» __________ 20____г.   с_____ час. _____ мин. до _____ час. _____ мин.

на тему   __________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________

по направлению подготовки бакалавров (магистров)
 ____________________________________

                                                                                                 (код)

__________________________________________________________________________________

 (наименование)

	Состав комиссии
	
	
	Подписи*

	Председатель:
	
	
	

	
	(фамилия, инициалы, звание, должность)
	
	

	Члены:
	
	
	

	
	(фамилия, инициалы, звание, должность)
	
	

	
	
	
	

	
	(фамилия, инициалы, звание, должность)
	
	

	Секретарь:
	
	
	

	
	(фамилия, инициалы, звание, должность)
	
	


*Отметка об участии члена комиссии в данном заседании осуществляется подписью секретаря комиссии
Работа выполнена под руководством __________________________________________________
 при консультации  _________________________________________________________________

В комиссию представлены следующие материалы.

1. Расчетно-пояснительная записка на __________ страницах.

2. Чертежи (иллюстративный материал) на _________ листах.

3. Отзыв руководителя _____________________________________________________________
(положительный или отрицательный)

4. Рецензия  ________________________________________ с оценкой _____________________

 (фамилия и инициалы рецензента)

5. Заключение руководителя ВКР об уникальности выполненной работы 

_________________________________________________________________________________

(объем и характер заимствований не ставят (ставят) под сомнение самостоятельность ВКР)
После сообщения о выполненной работе студенту (ке) были заданы следующие вопросы: __________________________________________________________________________________
(перечень заданных обучающемуся вопросов и характеристика ответов на них)

__________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________

Мнения членов экзаменационной (государственной экзаменационной) комиссии о выявленном в ходе аттестационного (государственного аттестационного) испытания уровне подготовленности обучающегося к решению профессиональных задач, а также о выявленных недостатках в теоретической и практической подготовке обучающегося: __________________________________________________________________________________

	5. Признать, что студент (ка)
	__________________________________   выполнил (а)

	и защитил (а) бакалаврскую работу
 с оценкой
	____________________________________


 (наименование)

6. Отметить, что ___________________________________________________________________

7. Учитывая, что за время обучения в ФГБОУ ВО ТулГУ студентом (кой) _____________________________ получены следующие итоговые оценки (в %):

       (фамилия, инициалы)

    – по дисциплинам учебного плана: отлично _________,  хорошо ___________,  
                                                                            удовлетворительно _____________

    –    по результатам итоговой (государственной итоговой) аттестации: 
                          выпускные (государственный(ые)) экзамен(ы): отлично _________,  хорошо ___________, 
                                                                                     удовлетворительно ________________
  защита бакалаврской работы
 __________________________







(оценка)

выдать студенту (ке) ________________________________________________________________

                                                    (фамилия, имя, отчество)

диплом о высшем образовании и о квалификации по специальности (направлению) образца, установленного ТулГУ (Минобрнауки России ) __________________________________________________________________________________

(с отличием, без отличия)

Председатель ______________________   ________________ инициалы фамилия. 

Секретарь       ______________________ ___________               инициалы фамилия
Приложение  15
Форма отчета о работе ЭК (ГЭК)
ОТЧЕТ

о работе экзаменационной (государственной экзаменационной) комиссии по итоговой (государственной итоговой) аттестации по направлению 
(специальности)

код и наименование, квалификация 

 в (месяц) 20___г.
В 20__ г. государственная итоговая аттестация выпускников включала в себя следующие аттестационные испытания:

- выпускной (государственный) экзамен;

- защиту выпускной квалификационной работы.

I. Выпускной (государственный) экзамен по образовательной программе (код и наименование направления (специальности)
Выпускной (государственный) экзамен проводился в группе (ах) (указываются номера групп, дата и время проведения экзамена). Форма экзамена - письменная.
Состав экзаменационной комиссии, утвержденной приказом ректора (приводятся номер  приказа и дата:

приводятся данные о председателе и всех членах ЭК (ГЭК): фамилия, имя. отчество, ученые степень и звание, должность, наименование внешней организации.)

Приводятся сведения о положениях и требованиях к экзамену, сформированные кафедрой, о составе дисциплин, вопросы из которых включаются в билеты, количестве вопросов в билетах, требованиях к знаниям по дисциплинам и др.

Приводятся краткие результаты выпускного (государственного) экзамена: кол-во и процент студентов получивших оценки ``отлично'', ``хорошо'', ``удовлетворительно'', ``неудовлетворительно'', средний балл.

Результаты приёма выпускного (государственного) экзамена приведены в приложении I.

По итогам приёма выпускного (государственного) экзамена по образовательной программе  (код и наименование направлению (специальности)) комиссия отмечает (приводятся общее впечатление об экзамене, требования при проставлении оценок).
Комиссия особо отмечает высокий уровень теоретической подготовки, глубокие знания по всем дисциплинам следующих студентов, получивших отличные оценки (приводится перечень студентов).

II. Защита выпускной квалификационной работы

Защита выпускной квалификационной работы проводилась в группе (ах) (называются номера групп, дата и время проведения защит).

Состав экзаменационной комиссии, утвержденной приказом ректора (приводятся номер приказа и дата):

(приводятся данные о председателе и всех членах ЭК(ГЭК): фамилия, имя, отчество, ученые степень и звание, должность, наименование внешней организации).

Приводится краткая информация о работе кафедры по организации подготовки и выполнения ВКР: преддипломная практика, выдача тем ВКР, рецензирование (организации и состав рецензентов), организация смотров и предварительных защит ВКР.

Приводятся сведения о проведении самих защит.

Общая характеристика о результатах защиты ВКР: показанные знания, навыки, умение. Анализ тем с позиций актуальности, глубины, самостоятельности и т.п. Специфические примеры ВКР и их авторов по различным вариантам тем ВКР.

Отдельно отмечаются наиболее интересные работы и их краткое содержание.

Приводятся краткие результаты работы экзаменационной (государственной экзаменационной) комиссии: кол-во и процент студентов получивших оценки ``отлично'', ``хорошо'', ``удовлетворительно'', ``неудовлетворительно'', средний балл.

Результаты защит ВКР экзамена приведены в приложении 16.

III. Результаты работы экзаменационной (государственной экзаменационной) комиссии
Состав экзаменационной (государственной экзаменационной), утвержденной приказом ректора (приводятся номер приказа и дата):

(приводятся данные о председателе и всех членах ЭК (ГЭК): фамилия, имя. отчество, ученые степень и звание, должность, наименование внешней организации).

Приводятся результаты работы государственной аттестационной комиссии: кол-во и процент студентов получивших оценки ``отлично'', ``хорошо'', ``удовлетворительно'', ``неудовлетворительно'', средний балл.

IV. Документация, свидетельствующая о завершении подготовки

Документами, свидетельствующими о завершении подготовки по направлению (специальности) (код и наименование), являются:

1) протоколы заседаний ЭК (ГЭК) по приёму выпускного (государственного) экзамена по образовательной программе(код и наименование направления (специальности));

2) приказ об утверждении тем дипломных работ;

3) протоколы заседаний ЭК (ГЭК) по защите ВКР;

4) диплом о высшем образовании и о квалификации (наименование квалификации) по направлению (специальности) (код и наименование) подготовки образца, установленного Минобрнауки России;
5) диплом о высшем образовании и о квалификации (наименование квалификации) по направлению (специальности) (код и наименование) подготовки образца, установленного ТулГУ.

VI. Замечания и рекомендации ЭК (ГЭК)
Приводятся замечания председателя ЭК (ГЭК) по итогам проведения государственной аттестации и предложения, направленные на совершенствование подготовки по направлению (специальности)

Председатель ЭК (ГЭК)                                               (Инициалы, фамилия)
Приложение  16
Форма представления результатов И (ГИ)А

РЕЗУЛЬТАТЫ

сдачи выпускного (государственного) экзамена
по направлению (специальности)

	№ пп
	Группа
	Количество 

студентов
	Количество и процент оценок
	Средний балл

	
	
	По списку
	Явилось на экзамен
	Не явилось
	Не допущено
	отлично
	хорошо
	удовлетворительно
	неудовлетворительно
	

	
	
	
	
	
	
	Кол-во
	%
	Кол-во
	%
	Кол-во
	%
	Кол-во
	%
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Результаты
защиты ВКР  по направлению (специальности) (код и наименование)

	№
	Показатели
	Всего

	
	
	количество
	%

	1.

2.

3.

4.

4.1

4.2

4.3

5.

5.1

5.2

5.3

6.
	Принято к защите ВКР

Защищено ВКР

Оценки

            Отлично

            Хорошо

            Удовлетворительно

            Неудовлетворительно

Количество ВКР, выполненных:

по темам, предложенным студентами 

по заявкам работодателя
в области фундаментальных и поисковых научных исследований

Количество ВКР, рекомендованных:

к опубликованию 

к внедрению

внедренных

Количество дипломов с отличием
	
	


Председатель ЭК (ГЭК)                                (инициалы, фамилия)

Приложение  17
 (рекомендуемое)

Форма анализа замечаний и рекомендаций ЭК (ГЭК)
Замечания и рекомендации ЭК (ГЭК) и действия по их исправлению

Обсуждены на заседании кафедры (протокол №_____от__________200__г.)

	Замечание (рекомендация)
	Действие
	Ответственное лицо
	Исполнитель
	Срок
	Примечание

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


Зав. кафедрой
___________________________

И.О.Фамилия 





подпись, дата

ЛИСТ РЕГИСТРАЦИИ ИЗМЕНЕНИЙ

	Номер изменения
	Номер листа
	Всего листов в документе
	Дата внесения изменения
	Дата введения изменения в действие
	Подпись лица, ответственного за внесение изменений

	
	измененного
	замененного
	нового
	изъятого
	
	
	
	

	1
	8, 24, 25, 61, 64
	
	
	
	89
	19.04.2021
	29.04.2021
	Саввина Е.А.

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


Изменение № 1
СТ ТулГУ 8.6-01-2018 Стандарт университета. 
Система менеджмента качества. Положение об итоговой (государственной итоговой) аттестации по образовательным программам высшего образования – программам бакалавриата, программам специалитета 
и программам магистратуры 
	Утверждено

	решением Ученого совета 

	протокол от 29.04.2021 № 11

	и.о. ректора

	_____________О.А. Кравченко


1. Раздел 3 Определения и сокращения дополнить:
«РЦСТ – Региональный центр содействия трудоустройству ТулГУ».

2. Пункты 9.14, 9.15, 9.16 дополнить абзацем:

«РЦСТ проводит учет тем ВКР в соответствии с потребностью регионального рынка труда и вносит в бланк задания отметку мониторинга».

3. Приложение 6 (рекомендуемое) «Форма бланка задания на ВКР бакалавра» дополнить записью:

«Мониторинг РЦСТ ________________ ».

4. Приложение 7 (рекомендуемое) «Форма бланка задания на ВКР специалиста» дополнить записью:

«Мониторинг РЦСТ ________________ ».
	Проректор по УВР
	
	Э.С. Темнов

	Проректор по УР
	
	В.В. Котов

	Проректор по НР
	
	М.С. Воротилин

	Начальник УМУ
	
	А.В. Моржов

	Начальник ОМКОД
	
	Е.А. Саввина

	Начальник ЮУ
	
	Н.Я. Матвеева


� Порядок заполнения, учета и выдачи документов о высшем образовании и о квалификации  и их дубликатов,  утвержден приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 13 февраля 2014 г. № 112


� (при наличии)


� Из пунктов 1- 3 заполняются только те графы, которые соответствуют установленной кафедрой форме проведения государственного экзамена, в другие графы вписывают «не предусмотрено»


� Перечень разделов может меняться, в зависимости от профиля подготовки


� Оформляется в двух экземплярах. Один экземпляр находится у руководителя проекта, второй – у обучающегося.


�  Если руководитель ВКР не является работающим на постоянной основе работником ТулГУ


�  Если руководитель ВКР не является работающим на постоянной основе работником ТулГУ





� Указать вид защищаемой ВКР


� Для специалистов использовать следующую формулировку: «по специальности»


� Для специалистов и магистров использовать соответственно следующие формулировки: «дипломный проект (работу)» или «магистерскую диссертацию»


� Для специалистов и магистров использовать соответственно следующие формулировки: «дипломный проект (работу)» или «магистерскую диссертацию»






