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1.   ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
Рейтинговая работа по дисциплине выполняется обучающимся в ходе самостоятельной работы и является обязательным элементом балльно-рейтинговой системы (БРС) Университета.
Рейтинговая работа  – Расчетно-аналитическое задание
Расчетно-аналитическое задание – самостоятельная письменная работа, требующая от обучающегося умений применять полученные в ходе изучения дисциплины знания и навыки при решении задач и выполнении заданий по определенной методике, анализировать полученные результаты, обосновывать выводы. Выполнение расчетно-аналитического задания ориентировано на развитие математических способностей, логического и аналитического мышления. 
Решение кейсов расчетно-аналитического задания рассчитано на обретение навыков правильного применения полученных теоретических знаний в конкретных условиях, умения абстрактно мыслить, развитие профессиональных компетенций в целом. 
Задание для рейтинговой работы разработано в 10 вариантах. Задание включает в себя 2 кейса. 


Выбор варианта рейтинговой работы по начальной букве фамилии
вариант 1 «А» - «В»
вариант 2 «Г» - «Е»
вариант 3 «Ж» - «И»
вариант 4 «К» - «Н»
вариант 5 «О» - «Р»
вариант 6 «С» - «У»
вариант7 «Ф» - «Х»
вариант 8 «Ц» - «Ч»
вариант 9 «Ш»- «Щ»
вариант 10 «Э» - «Я»








2.  ЗАДАНИЯ ДЛЯ ВЫПОЛНЕНИЯ РЕЙТИНГОВОЙ РАБОТЫ

Решение задач рейтинговой работы рассчитано на обретение навыков правильного применения полученных теоретических и практических  знаний в конкретных условиях.

КЕЙС 1
Выполните представленную ниже задачу по варианту, строго следуя описанному алгоритму решения. Обратите внимание, что каждая задача иллюстрирует определённые средства СПС КонсультантПлюс, применяемые для её решения. Предоставьте пошаговый отчет с обязательным приведением скриншотов получаемых результатов.  Для этого создайте файл отчёта о выполненной практической работе. Присвойте файлу имя —  К1+СвоёИмя.docx, где вам необходимо будет описывать ход решения представленных ниже задач. В тексте отчёта указываем Вариант, далее следует текст задачи, после которого описываем Вариант решения задачи.
Номера страниц размещаются в нижнем правом углу. Применяется сквозная нумерация листов, начиная с титульного листа и включая приложения (если есть). Номер листа на титульном листе не проставляют. Второй лист рейтинговой работы – содержание. 

Вариант 1: Выведите список названий совместных документов Минфина РФ и Минэкономразвития РФ  за последние полгода. 
Задача предполагает использование «Быстрого поиска, переход по ссылкам.
Вариант 2:  Выведите список документов, связанный с Приказом Минфина РФ от 25 декабря 2008 г. N 145н "Об утверждении указаний о порядке применения бюджетной классификации российской федерации". 
Задача предполагает применение Быстрого поиска, переход по ссылкам.
Вариант 3: Определите норму рабочего времени (в часах) на 2019 год в целом при 40-часовой рабочей неделе.
В задании используется  поиск справочной информации в Панели Быстрого доступа.
Вариант 4: Найдите закон о клиринге и клиринговой деятельности. Выясните, когда документ вступает в силу.
В задании предполагается применение Быстрого поиска, изучение справки к документу.
Вариант5: Найдите Федеральный закон от 28.12.2009 N 381-ФЗ «Об основах государственного регулирования торговой деятельности в Российской Федерации» и перечислить статьи, которые имеют новую редакцию на настоящий момент
Задание предполагает поиск документа с помощью Быстрого поиска, а также с использованием поля «Номер» Карточки поиска.
Вариант 6: Найдите  федеральный закон об электронной подписи, принятый в 2011 году и  перечислите статьи, которые имеют новую редакцию на настоящий момент
В примере иллюстрируется применение Быстрого поиска или поиск с использованием полей «Дата» и «Название документа».
Задача предполагает поиск документа с помощью Быстрого поиска, печать фрагмента документа, пересылку документа по электронной почте.
Вариант 7: Найдите закон о клиринге и клиринговой деятельности. Выясните, когда документ вступает в силу.
Задача предполагает применение Быстрого поиска, изучение справки к документу.
Вариант 8: Найдите и распечатайте признаки ветхих банкнот. Выясните, в частности, считается ли банкнота ветхой, если на ней содержится надпись авторучкой.
Задача предполагает применение Быстрого поиска.
Вариант 9: Выясните, какие  документы устанавливают коэффициент индексации социальной пенсии.
Используйте Быстрый поиск и переход по оглавлению документа.
Вариант 10: Найдите закон о лизинге и лизинговой деятельности. Выясните, когда документ вступает в силу.
Задача предполагает применение Быстрого поиска, изучение справки к документу.

КЕЙС 2

Предоставить презентацию  по теме варианта. 
Создайте файл отчёта о выполненной практической работе. Присвойте файлу имя —  К2+СвоёИмя.pptx, на первом слайде которого  указываем ваши ФИО, группу, и тему согласно варианта.
Темы презентаций (по вариантам):
1. Автоматизация и компьютеризация судебных актов.
2. Автоматизированное рабочее место (АРМ) юриста.
3. Автоматизированные информационные системы Министерства юстиции РФ.
4. Автоматизированные системы управления в органах правопорядка.
5. [bookmark: _GoBack]Внутренний и внешний документооборот в Арбитражных судах.
6. Государственная политика в сфере создания концепции электронного государства.
7. Информационные технологии в адвокатуре (в юридических бюро).
8. Информационные технологии в государственной регистрации актов гражданского состояния.
9. Информационные технологии в государственном земельном кадастре.
10.  Информационные технологии оперативно-розыскной деятельности.


3.   РЕКОМЕНДАЦИИ ПО ВЫПОЛНЕНИЮ РЕЙТИНГОВОЙ РАБОТЫ
Для подготовки к выполнению  группового проекта рекомендуется самостоятельное изучение учебной и научной литературы, использование справочной литературы и интернет - ресурсов. По мере изучения темы следует разобрать приведенные задачи с обязательным выполнением задач для самостоятельного решения. 
При этом оценивается:
1) правильность и обоснованность решений задач;
2) умение грамотно использовать терминологию, символику и наглядность при выполнении заданий;
3) аккуратность, полнота выполнения домашней творческой работы. 
Задачи должны выполняться самостоятельно. Не самостоятельно выполненная работа лишает студента возможности проверить степень своей подготовленности по теме. Если преподаватель установит несамостоятельное выполнение работы, то она не будет зачтена.
Если работа не соответствует этим требованиям, то она возвращается студенту на доработку. Выполненный комплект задач наряду с выполнением тестовых заданий необходим для получения экзамена.
Задания и типовые расчеты выполняются в течение семестра, в срок, определяемый графиком учебного процесса, до проведения зачета, экзамена.

4.  ТРЕБОВАНИЯ К ОФОРМЛЕНИЮ РЕЙТИНГОВОЙ РАБОТЫ

Рейтинговая  работа выполняется в электронной форме и размещается обучающимся в личном кабинете.
В рейтинговой работе ответ на кейс 1  должен быть оформлен в виде документа Word, с обязательной вставкой скриншотов, скопированных с монитора и представляющем окно программы с полученным результатом работы. В начале задания должно быть записано его условие, а в конце дан список используемой литературы и источников. Текст на листе должен иметь книжную ориентацию, альбомная ориентация допускается только для таблиц и схем приложений. Поля страницы должны иметь следующие размеры: левое – 3 см, правое  1,5 см, верхнее – 2 см, нижнее – 2 см. Текст печатается через полтора интервала шрифтом Times New Roman, 14 кегль (для сносок 12 кегль), допускаются переносы в словах. Абзац – 1,25 см. Формулы необходимо представлять с помощью редактора формул.
Номера страниц размещаются в нижнем правом углу. Применяется сквозная нумерация листов, начиная с титульного листа и включая приложения (если есть). Номер листа на титульном листе не проставляют. Второй лист рейтинговой работы – содержание. Решение задач рейтинговой работы рассчитано на обретение навыков правильного применения полученных теоретических знаний в конкретных условиях.

Ответ на кейс 2  представляет собой документ  pptx ( презентацию), Презентация должна содержать 10-15 слайдов и удовлетворять следующим требованиям:
· соответствие контента теме;
· единый стиль презентации (дизайн, шрифт);
· наличие анимации;
· наличие на слайдах  графических изображений.
В оформлении презентаций выделяют два блока: оформление слайдов и представление информации на них. Для создания качественной проекта-презентации необходимо соблюдать ряд требований, предъявляемых к оформлению данных блоков (представлены в разделе 5. Критерии оценки рейтинговой работы).
Схема сочетаемости цветов для проекта-презентации

[image: ]
Для выбора цветовой схемы презентации можно использовать схему «Цвета тетрады». Данная схема показывает сочетаемость цветов четырёх сегментов, равноудалённых (квадратная «тетрада») или практически равноудалённых (прямоугольная «тетрада») на цветовом круге.


ТАКИМ ОБРАЗОМ, СТУДЕНТ НА ПРОВЕРКУ ПРЕДОСТАВЛЯЕТ РЕЙТИНГОВУЮ РАБОТУ В СОСТАВЕ ДВУХ ФАЙЛОВ.

5.  КРИТЕРИИ ОЦЕНКИ РЕЙТИНГОВОЙ РАБОТЫ

     Для оценки рейтинговой работы – рейтинговой работы критерии следующие:
От 85 до 100 баллов ставится, если соблюдены все требования к выполнению рейтинговой работы, выводы обоснованы, соблюдены требования к внешнему оформлению рейтинговой работы.
От 66 до 84 баллов – основные требования к выполнению рейтинговой работы соблюдены, но при этом допущены недочёты. В частности, имеются неточности в изложении материала; имеются упущения в оформлении.
От 50 до 65 баллов – имеются существенные отступления от требований к содержанию рейтинговой работы. В частности: допущены ошибки в изложении материала, имеются ссылки на законодательство, утратившее силу
49 баллов и менее – обнаруживаются существенные ошибки в изложении материала, имеются ссылки на законодательство, утратившее силу, есть невыполненные задания.
Основные критерии и показатели оценки домашнего 
творческого задания
	Критерии
	Показатели

	КЕЙС 1

	Использование современной научной литературы
	Диапазон и качество (уровень) используемого информационного пространства

	Владение языком дисциплины (понятийно-категориальным аппаратом)
	Четкое и полное определение рассматриваемых понятий (категорий), приводя соответствующие примеры в строгом соответствии с рассматриваемой проблемой

	Самостоятельная интерпретация описываемых в домашнем творческом задании фактов и проблем
	Умелое использование приемов сравнения и обобщения для анализа взаимосвязи понятий и явлений. Личная оценка (вывод), способность объяснить альтернативные взгляды на рассматриваемую проблему и прийти к сбалансированному заключению

	Язык и стиль работы
	Соблюдение лексических, фразеологических, грамматических и стилистических норм русского литературного языка

	Аккуратность оформления и корректность цитирования
	Оформление текста с полным соблюдением правил русской орфографии и пунктуации, методических требований и ГОСТа.

	КЕЙС 2

	Содержание информации
	- Использование коротких слов и предложений.
- Минимальное количество предлогов, наречий, прилагательных.
- Заголовки должны привлекать внимание аудитории.

	Расположение информации на странице
	-Предпочтительно горизонтальное расположение информации.
- Наиболее важная информация должна располагаться в центре экрана.
- Если на слайде располагается картинка, надпись должна располагаться под ней.

	Шрифты
	- Для заголовков – не менее 24.
- Для информации - не менее 18.
- Нельзя смешивать разные типы шрифтов в одной презентации.
- Для выделения информации следует использовать жирный шрифт, курсив или подчеркивание.
- Нельзя злоупотреблять прописными буквами (они читаются хуже строчных).

	Способы выделения информации
	Следует использовать:
- рамки; границы, заливку;
- штриховку, стрелки;
- рисунки, диаграммы, схемы для иллюстрации наиболее важных фактов.

	Объем информации
	- Не следует заполнять один слайд слишком большим объемом информации. Рекомендуется использование не более трех фактов, выводов, определений на одном слайде.
- Рекомендуется ключевые идеи отображать по одному на каждом отдельном слайде.

	Виды слайдов
	Для обеспечения разнообразия следует использовать разные виды слайдов:
- с текстом;
- с иллюстрациями;
- с таблицами.



Балльная шкала для оценки домашнего творческого задания
	Критерии
	Макс. количество баллов
(max = 100)
	Содержание элементов оценки
и критерии распределения баллов

	КЕЙС 1

	Оглавление
	5
	- раскрытие пунктами оглавления обозначенной темы. Соответствие темы своему варианту – максимум 5 баллов.

	Введение
	10
	- степень отражения актуальности темы – максимум 2 балла;
- определение цели работы – максимум 3 баллов;
- постановка задач по достижению поставленной цели – максимум 5 баллов. 

	Основная часть
	20
	- раскрытие базовых определений (понятий, терминов) – максимум 5 баллов;
- критический анализ точек зрения авторов (школ, подходов) –  максимум 5 баллов;
- полнота раскрытия темы и логическая связность изложения материала – 5 баллов;
- авторская позиция по рассматриваемой проблеме – максимум 5 баллов.

	Заключение
	5
	- наличие кратких ответов на поставленные в работе задачи; содержательность выводов; степень обобщения работы – максимум 5 баллов.

	Список литературы
	5
	- соответствие использованной литературы теме работы; разнообразие характера используемых источников (учебники и учебные пособия, монографии, статьи, интернет-источники и др.);  современность литературы; наличие корректных ссылок в работе на источники литературы и веб-сайты – максимум 5 баллов.

	Оформление работы
	5
	Соответствие ГОСТу и требованиям ВУЗа

	КЕЙС 2

	Титульный слайд
	5
	- Наличие темы презентации. Соответствие темы своему варианту – максимум 3 балла
- Наличие ФИО студента – максимум 2 балла

	Содержание слайдов
	20
	- соответствие контента поставленной теме. Актуальность содержания для современного этапа развития юриспруденции и информационных технологий – максимум 5 баллов
- использование нормативно-правовых актов, законодательной базы – максимум 5 баллов
- информация на слайдах структурирована, материал подается в хронологическом порядке, с учетом приоритетов нормативно-правовых актов, выдержан тематическая принцип «проблема-решение» – максимум 5 баллов
- отсутствие грамматических и синтаксических ошибок – максимум 5 баллов

	Выделение ключевых идей  презентации
	5
	- Обоснованность выделения данных идей в качестве ключевых и их соответствие теме презентации и своему варианту; Количество (рекомендуется для запоминания аудиторией не более 4-5) – максимум 5 баллов

	Оформление слайдов
	15
	- читабельность презентации (размер, цвет и тип шрифта позволяет без затруднений читать текстовую информацию; слайды не перегружены текстовой информацией) – максимум 5 баллов
- грамотно продуманный дизайн презентации (единый стиль презентации, грамотно подобранная цветовая схема, отсутствие слишком ярких тонов и контрастов) – максимум 5 баллов
- наличие анимации и графических изображений, их соответствие содержанию презентации – максимум 5 баллов

	Выводы
	5
	- наличие кратких ответов на поставленные в работе задачи;
- содержательность выводов;
- степень обобщения работы.





6. ПРИЛОЖЕНИЕ

Титульный лист рейтинговой работы

[image: Шапка]


Кафедра   информационных систем _________________________



Рейтинговая работа _______________________________________________
                                         (домашняя творческая работа, расчетно-аналитическое задание, реферат, рейтинговая работа)
по дисциплине     _________________________________________________

Задание/вариант №  ____________
Тема*  ______________________________________________________________


Выполнена обучающимся группы __________
__________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество)

Преподаватель  ____________________________________________________
                                               (фамилия, имя, отчество)






Москва – 201__ г.


* при наличии
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