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1 Цель и задачи практики
Цель – углубление, систематизация и закрепление теоретических знаний, полученных при изучении базовых (общепрофессиональных) дисциплин первого курса; подготовка к осознанному и углубленному изучению специальных дисциплин; ознакомление с организацией, получение общих представлений о работе организации, о выпуске продукции и производственных процессах на промышленных предприятиях автомобильной отрасли.

Задачи:

1. Ознакомление с предприятием (организацией) как объектом практики.

2. Анализ эффективности основных технологических процессов и исследований, выполняемых на предприятии по месту прохождения практики.

3. Анализ технической оснащенности цехов, участков, отдельных его агрегатов и комплектующих.

4. Разработка предложений по совершенствованию технологических процессов, технической оснащенности предприятия.

Дисциплины, учебные курсы, на освоении которых базируется данная практика:

- История и современное состояние автомобилизации;

- Конструкция автомобилей.

Дисциплины, учебные курсы, для которых необходимы знания, умения, навыки, приобретаемые на данной практике:

- Экономика предприятия;

- Детали машин и основы конструирования;

- Силовые агрегаты;

- Основы технологии производства автомобилей;

- Типаж и эксплуатация технологического оборудования;

- Техническая эксплуатация автомобилей.
Место проведения практики: студент, работающий по специальности проходит практику по месту – ПАО «АВТОВАЗ», «GM-AVTOVAZ», предприятия по выпуску мелкосерийных автомобилей, кафедра «Проектирование и эксплуатация автомобилей» ТГУ (учебная лаборатория ТО и Р автомобилей – Д-118 (проект «Формула-Студент»), лаборатория стендовых испытаний, автотранспортные предприятия, предприятия по техническому обслуживанию и ремонту автомобилей (СТО), предприятия фирменного обслуживания, дилерские центры, транспортно-технологические участки предприятий различных отраслей промышленности.
В таблице 1 представлены основные этапы практики.
Таблица 1 - Основные этапы практики
	Наименование этапа
	Тема

	1. Подготовительный этап
	1.1 Организационное собрание по практике.

	2. Оформление студентов на предприятие 
	2.1 Оформление пропуска на предприятие (при необходимости)
2.2 Прохождение инструктажа по технике безопасности в целом по предприятию

2.3 Прохождение медицинского осмотра (при необходимости)

	3. Прохождение практики 
	3.1 Прохождение инструктажа по технике безопасности на рабочем месте

3.2 Ознакомление с рабочим местом и содержанием технологического процесса 

3.3 Выполнение операций технологического процесса. 

3.6 Сбор материала для оформления отчета по практике

	4. Оформление отчета по практике 
	4.1 Систематизация собранного материала

4.2 Анализ собранного материала

4.3 Оформление отчета по практике

4.4 Подписание отчета у руководителя практики от предприятия


2 Технология прохождения практики
Учебная, производственная и преддипломная практики обучающихся осуществляются на основе договоров между вузом и организациями. Регистрация договоров осуществляется специалистами Центра организации практик и содействия трудоустройству.
Таблица 2 – Технология прохождения практики
	№
	Наименование мероприятия
	Сроки 

проведения
	Исполнитель

	1
	Организационное собрание со студентами
	За месяц до начала практики
	Руководитель практики от кафедры совместно со специалистом Центра организации практик и содействия трудоустройству

	2
	Заключение договоров о прохождении практики
	Не позднее 3 недель до начала практики
	Специалист Центра организации практик и содействия трудоустройству (обучающийся может самостоятельно найти организацию по профилю обучения, заключив с ней договор о практики в 2-х экземплярах)

	3
	Издание Приказа о направлении обучающихся на практику
	За 2 недели до начала практики
	Специалист Центра организации практик и содействия трудоустройству

	4
	Установочное собрание со студентами, выдача индивидуальных заданий на практику
	За неделю до начала практики
	Руководитель практики от кафедры

	5
	Прибытие на предприятие, где будет проходить практика
	Первый день практики


	Студент

	6
	Прохождение вводного инструктажа по охране труда
	Первый день практики


	Специалисты предприятия по охране труда



	7
	Распределение на место прохождения практики, получение спецодежды (если предусмотрено), прохождение первичного инструктажа по охране труда на рабочем месте
	Второй день практики
	Руководитель практики от предприятия

	8
	Выполнение программы практики
	В течение практики
	Руководитель практики от предприятия, студент

	9
	Консультации у руководителя практики от кафедры согласно расписанию
	В течение практики
	Руководитель практики от кафедры

	10
9
	Подготовка отчета по практике
	В течение практики
	Студент

	11
	Сдача зачета (с оценкой) по практике
	Последний день практики для очной формы обучения.
	Руководитель практики от кафедры


В течение практики обучающиеся обязаны:

- полностью выполнить задания, предусмотренные программой практики и индивидуальным заданиям;

- подчиняться действующим в организациях правилам внутреннего распорядка;

- изучить и строго соблюдать правила охраны труда, техники безопасности и производственной санитарии;

- своевременно предоставить руководителю практики от кафедры отчетную документацию, сдать зачет по практике и акт о прохождении практики.

Обучающиеся имеют право пройти практику в индивидуальные сроки на основании личного заявления в Центр организации практик и содействия трудоустройству, в соответствии с Положением об организации практики обучающихся Тольяттинского государственного университета (https://www.tltsu.ru/upravlenie/educational-methodical-management/regulatory-documents-of-educational-process/Положение%20об%20организации%20и%20проведении%20практики%20обучающихся%20ТГУ_22.02.2018%20решение%20112.pdf).
3 Содержание отчетной документации по практике

Отчет и акт о прохождении практики обучающиеся предоставляют руководителю практики от кафедры в последний день практики (не позднее субботы).

В течение недели после окончания практики руководитель практики от кафедры проводит итоговое собрание со студентами на котором, по возможности, присутствуют представители организаций.

Отчет по практике обучающийся составляет в течение всего периода прохождения практики. Акт оформляется в соответствии с Приложением В и предоставляется руководителю практики от кафедры вместе с отчетом.

Отчет должен включать не более 30 страниц компьютерного набора текста. Не допускается включение в отчет  сканированных документов. В отчете могут содержаться фотодокументы оборудования, рабочего места, территории и т.д.

По итогам практики составляется отчет о работе в целом и акт о прохождении практики. 
Ответственность за достоверность данных, содержащихся в отчете, и за соответствие его требованиям настоящего стандарта несет студент.

Структурные элементы отчета

Структурными элементами отчета по практике являются:

- ТИТУЛЬНЫЙ ЛИСТ (обязательный элемент);
- АННОТАЦИЯ (обязательный элемент);
- СОДЕРЖАНИЕ (обязательный элемент);

- ОБОЗНАЧЕНИЯ И СОКРАЩЕНИЯ;
- ВВЕДЕНИЕ (обязательный элемент);

- ОСНОВНАЯ ЧАСТЬ (обязательный элемент);

- ЗАКЛЮЧЕНИЕ (обязательный элемент);

- СПИСОК ИСПОЛЬЗУЕМЫХ ИСТОЧНИКОВ (обязательный элемент);

- ПРИЛОЖЕНИЯ.

Обязательные структурные элементы должны присутствовать в отчете по практике обязательно.  Остальные структурные элементы включают в отчет по усмотрению студента и руководителя по практике от кафедры и/или организации.

3. Требования к содержанию структурных элементов отчета

3.1 ТИТУЛЬНЫЙ ЛИСТ 
3.1.1 Титульный лист является первой страницей отчета по практике.

3.1.2 Титульный лист следует оформлять в соответствии с Приложением А.

3.2. АННОТАЦИЯ
3.3.1 Аннотация должна содержать:

- сведения об объеме отчета, количестве иллюстраций, таблиц, приложений, количестве частей отчета, количестве используемых источников;

- перечень ключевых слов;

- текст аннотации.

3.3.2 Перечень ключевых слов должен включать от 5 до 15 слов или словосочетаний из текста отчета, которые в наибольшей мере характеризуют его содержание и обеспечивают возможность информационного поиска. Ключевые слова приводятся в именительном падеже и печатаются прописными буквами в строку через запятые.

3.3.3 Текст аннотации должен отражать:

- наименование, сроки практики;

- организацию (предприятие, учреждение) – полное наименование базы практики;

- суть проведенной работы.
3.4 Содержание
3.4.1 Содержание включает введение, наименование всех разделов, подразделов, пунктов (если они имеют наименование), заключение, список используемых источников и наименование приложений с указанием номеров страниц, с которых начинаются эти элементы отчета по практике.
3.5 Введение

Введение должно содержать:

- актуальную информацию о транспортно-технологической отрасли, о важности и ее необходимости для каждого конкретного предприятия;

- цель, задачи и индивидуальное задание на практику.
3.6 Обозначения и сокращения
3.6.1 Структурный элемент «Обозначения и сокращения» содержит перечень обозначений и сокращений, применяемых в отчете (при наличии).

3.6 Основная часть
В период практики студент знакомится с видами выполняемых в цехе работ и операций, а также со структурой цеха: названия структурных подразделений, их функции и взаимодействие. Студент ознакомится с содержанием технологического процесса, порядком его осуществления.

Следует обратить внимание на конструкцию и порядок использования технологического оборудования по сборке автомобилей или его узлов и агрегатов, на размещение оборудования в производственных помещениях.

В процессе прохождения практики студент собирает необходимую информацию на действующем предприятии, которая находит свое отражение в отчете о практике. Для успешного решения задач практики помимо информации, получаемой на месте практики и консультаций специалистов предприятия, следует прочитать литературные источники из списка рекомендуемой литературы.

В основной части отчета приводят данные, отражающие сущность и основные результаты по итогам прохождения практики. 

Содержание отчета:

1. Общая характеристика и структура цеха или участка (назначение, сведения о его подразделениях, краткая характеристика основных выполняемых операций).
2. Анализ эффективности основных технологических процессов, выполняемых на предприятии по месту прохождения практики (т.е. не только описать технологический процесс, но и провести анализ его актуальности, эффективности, безопасности).
3. Анализ технической оснащенности цехов, участков, отдельных его агрегатов и комплектующих (провести анализ актуальности, современности оборудования).

4. Разработка предложений по совершенствованию технологических процессов, технической оснащенности предприятия (предоставить перечень мероприятий по устранению выявленных в результате анализа недостатков/ перечень современного и актуального оборудования взамен устаревшему и т.д.) 
Критерии и нормы текущего контроля и промежуточной аттестации представлены в таблице 3.

Таблица 3 – Критерии и нормы текущего контроля и промежуточной аттестации
	Форма текущего контроля 
	Условия допуска 
	Критерии и нормы оценки 

	Проверка присутствия студентов на рабочем месте (лично руководителем практики от кафедры или предприятия) 
	Присутствие студентов на рабочем месте 
	Отсутствие без уважительной причины не допускается. 


	Форма проведения

промежуточной аттестации
	Условия допуска
	Критерии и нормы оценки

	Защита отчета по итогам практики с получение дифференцированного зачета (устно) 
	Выполнение студентом программы практики не менее чем на 90 % 

Наличие подписанного руководителем практики от предприятия отчета по практике. 

Наличие заполненного дневника практики 
	«отлично» 
	На защиту предоставлен должным образом оформленный отчет по практике по структуре и содержанию соответствующий требованиям настоящей рабочей программы и предприятию, на котором студент проходил практику. 

В ходе защиты отчета студент должен: 

1. Перечислить технологические процессы и исследования, выполняемые на предприятии по месту прохождения практики. Подробно рассказать про один из них. 

2. Рассказать о подразделении предприятия, в котором проходил практику, его месте в структуре предприятия, технической оснащенности, кадровом составе, графике работы и т.д. 

3. Давать любые пояснения по содержанию отчета. 

4. В целом ответить не менее чем на 90 % заданных руководителем практики вопросов. 

	
	
	«хорошо» 
	На защиту предоставлен должным образом оформленный отчет по практике по структуре и содержанию соответствующий требованиям настоящей рабочей программы и предприятию, на котором студент проходил практику. 

В ходе защиты отчета студент должен: 

1. Перечислить основные технологические процессы и исследования, выполняемые на предприятии по месту прохождения практики. Подробно рассказать про один из них. 

2. Рассказать о подразделении предприятия, в котором проходил практику, его месте в структуре предприятия, технической оснащенности, кадровом составе, графике работы и т.д. 

3. Давать любые пояснения по содержанию отчета. 

4. В целом ответить не менее чем на 70 % заданных руководителем практики вопросов. 

	
	
	«удовлетворительно» 
	На защиту представлен отчет по практике, имеющий значительные отклонения по структуре и содержанию от требованиям настоящей рабочей программы, но соответствующий предприятию, на котором студент проходил практику. 

В ходе защиты отчета студент должен: 

1. Перечислить некоторые основные технологические процессы и исследования, выполняемые на предприятии по месту прохождения практики. Рассказать про один из них. 

2. Рассказать о подразделении предприятия, в котором проходил практику, его месте в структуре предприятия, технической оснащенности, кадровом составе, графике работы и т.д. 

3. В целом ответить не менее чем на 70 % заданных руководителем практики вопросов.

	
	
	«неудовлетворительно» 
	На защиту не предоставлено отчета по практике. 

Предоставленный на защиту отчет не соответствует предприятию, на котором студент проходил практику. 

На защиту представлен скомпилированный отчет, который ранее защищался другим студентом. 

Представленный на защиту отчет выполнен с использованием ЭВМ, однако студент достаточных навыков продемонстрировать не может. 

В ходе защиты отчета студент не может: 

1. Перечислить основные технологические процессы и исследования, выполняемые на предприятии по месту прохождения практики. Подробно рассказать про один из них. 

2. Рассказать о подразделении предприятия, в котором проходил практику, его месте в структуре предприятия, технической оснащенности, кадровом составе, графике работы и т.д. 

3. В целом ответить на 30 % заданных руководителем практики вопросов. 

4. Либо не получено вразумительного ответа ни на один из заданных вопросов 


3.7 Заключение
Заключение должно содержать:

- краткие выводы по результатам практики или отдельных ее этапов;

- оценку полноты решений поставленных задач;

- результаты оценки научно-технического уровня практики в сравнении с современными достижениями в данной отрасли промышленности.

3.8 Список используемых источников
Список должен содержать сведения об источниках, используемых при составлении отчета. Сведения об источниках приводятся в соответствии с требованиями ГОСТ 7.1.
3.9 Приложения
3.9.1 В приложения рекомендуется включать материалы, связанные с выполненной НИР, которые по каким-либо причинам не могут быть включены в основную часть.

В приложения могут быть включены:

- промежуточные математические доказательства, формулы и расчеты;

- таблицы вспомогательных цифровых данных;

- протоколы испытаний;

- описание аппаратуры и приборов, применяемых при проведении экспериментов, измерений и испытаний (фото, схемы, чертежи);

- инструкции, методики;

- иллюстрации вспомогательного характера (фото, схемы, чертежи) и др.

4 Правила оформления отчета

Отчет по практике должен быть выполнен любым печатным способом на пишущей машинке или с использованием компьютера и принтера на одной стороне листа белой бумаги формата А4 через полтора интервала. Цвет шрифта должен быть черным, высота букв, цифр и других знаков - не менее 1,8 мм (кегль не менее 12). Полужирный шрифт не применяется. Абзац – 1,5.

Оформление отчета необходимо выполнять в соответствии с методическими рекомендациями, которые располагаются на сайте ТГУ в свободном доступе: https://www.tltsu.ru/upravlenie/educational-methodical-management/regulatory-documents-of-educational-process/приказ%20145_Методические%20указания_.pdf 
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