Требования к выполнению самостоятельной работы (реферата)

При написании реферата рекомендуется обратить особое внимание на его структуру, которая должна раскрывать логическую последовательность рассматриваемых вопросов (от общего к частному) и их четкое изложение. Каждый раздел реферата сопровождается необходимыми рисунками, схемами, таблицами и содержит в заключении краткие выводы.
Реферат должен быть выполнен на основе анализа литературы отечественных и зарубежных авторов, обзоров периодической печати, библиографических исследований, инструктивных и методических материалов по теме, законодательных актов и нормативных документов не старше 5 лет. 
Работа выполняется на одной стороне писчей бумаги форматом А 4, размером 210х297 мм.   Следует  соблюдать следующие размеры полей: левое – 25 мм, правое – 10 мм, верхнее и нижнее – 20 мм. Текст следует выравнивать по ширине. Абзацный отступ должен быть одинаковым для всего текста и составлять 1,25 см.
 При выполнении работы   выбирается шрифт «Times New Roman» размером № 14,   интервал  1,5.  Мелкий шрифт (№ 12) допускается только в таблицах. 

Структурно реферат должен включать следующие разделы:
1. Титульный лист 
1. Содержание.
1. Введение.
1. Основную часть.
1. Заключение.
1. Список используемых источников.
1. Приложение (если необходимо). 
Содержание включает наименование всех разделов, подразделов с указанием номера начальной страницы.
Во введении обосновывается актуальность темы, определяется ее теоретическое и практическое значение, формулируются цель и задачи работы. Во введении также обозначается краткое содержание работы и отражается, по каким литературным источникам и фактическим материалам выполнена работа. Рекомендуемый объем введения 1,5-2 страницы.
Основная часть работы представляет собой изложение материала по теме реферата и может включать 2-4 параграфа. В этой части реферата также необходимо обобщить различные взгляды на проблему или методы решения (если это возможно в рамках конкретной темы) и изложить собственное мнение по данному вопросу, можно представить практический материал по теме (на примере любого учреждения). Объем основной части  10-15 страниц.
В заключении должны быть представлены основные выводы и предложения по рассмотренной теме. Объем заключения 2-3 страницы.
Список использованных источников должен содержать расположенный по алфавиту перечень использованных в процессе работы источников. Следует давать полные сведения об источнике. Перечень используемых источников может включать ссылки на электронные адреса Internet, а также нормативные документы и отчетность.
Реферат должен быть сдан не позже последнего занятия по дисциплине. В случае, если реферат не зачтен, необходимо устранить замечания. Исправления следует выполнять на отдельных листах. Исправленный вариант реферата сдается повторно вместе с первоначальным и списком замечаний преподавателя.
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