Итоговая контрольная работа по дисциплине 
«Основы деловой и научной коммуникации»


Задание 1. Напишите эссе «Ложь – условие коммуникации?». 
Эссе (фр. – essai «попытка, очерк») – прозаическое сочинение небольшого объема и свободной композиции, выражающее индивидуальные впечатления и соображения по конкретному поводу или вопросу и заведомо не претендующие на определяющую или исчерпывающую трактовку предмета.
1. Эссе отличает свободная композиция.
2. В эссе присутствует ярко выраженная авторская позиция (собственные рассуждения).
3. Обязателен индивидуальный авторский стиль.

[bookmark: _GoBack]Задание 2. Представьте такую ситуацию. От вашей организации необходимо послать несколько человек на выставку «Новые достижения в области производства продукции общественного питания (альтернативных видов связи и т.д.)» (выберите в зависимости от специальности), которая пройдет в г. Казани с 3-8 декабря 2017 г. Вежливо и развернуто откажитесь от этого предложения. Начните с обращения.

Задание 3. Подберите статью по своей специальности (не о специальности, а по ней) и составьте конспект, тезисы и аннотацию (см. приложение). К работе приложите ксерокопию статьи.

Задание 4.Составьте от своего лица следующие документы:
– заявление о приеме на работу,
– объяснительную записку об опоздании на работу,
– расписку в получении денежных средств,
– доверенность, (печатный вариант)
– резюме, (печатный вариант)
– автобиографию.



