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 Выполнение контрольной работы заключается в написание 

реферата по дисциплине «Оценка технического состояния 

эксплуатируемых зданий» согласно заданию, на выполнение 

контрольной работы. 

 Ниже приведены основные требования к написанию реферата. 

Структура реферата 

Объектами внимания автора должны стать следующие составляющие 

структуры будущей работы: 

1) титульный лист, 

2) оглавление (содержание), 

3) текст (введение, основная часть, заключение), 

4) ссылки (сноски или примечания), 

5) цитаты, 

6) список литературы. 

Структура работы должна быть четкой, обоснованной таким образом, 

чтобы была видна логика решения проблемы. Каждую новую главу следует 

начинать с новой страницы. Это же правило относится к другим основным 

структурным частям работы: оглавлению, введению, заключению, списку 

литературы, приложениям. 

  

Титульный лист 

Титульный лист содержит: 

1) полное название учебного заведения; 

2)  название кафедры, на которой выполнялась работа; 

3) наименование вида работы, дисциплины и темы; 

4) данные об исполнителе с указанием фамилии, имени, отчества, института, 

номера студенческой группы; 

5) указание должности лица, принявшего работу, его фамилии и инициалов; 

6) год выполнения работы. 



Оглавление 

В оглавлении приводится перечень всех разделов и глав работы, 

рубрик и подрубрик, приложений с указанием номера страницы. Названия 

разделов, глав, рубрик, приложений в тексте и оглавлении должны совпадать. 

Для нумерации разделов используется простая иерархическая система на 

основе арабских цифр, например, аналогично тому, как пронумерованы 

рубрики данной книги. Первой страницей документа является титульный 

лист, на котором номер страницы не принято ставить. Внимание! 

Желательно, чтобы оглавление помещалось на одной странице. Текст 

реферата должен полностью соответствовать оглавлению. 

Текст реферата должен состоять из трех частей: 

1. Введения, 

2. Основной части и 

3. Заключения. 

Рассмотрим их. 

  

Введение 

Особенно тщательным образом регламентирована форма введения к работе. 

Практически всегда требуется обязательное отражение в нем следующих 

пунктов: 

1) введение в тему (проблему) работы; 

2) обоснование выбора темы, определение ее актуальности и значимости для 

науки и практики; 

3) обзор литературы по данной теме; 

4) определение границ исследования (предмет, объект, хронологические и 

(или) географические рамки); 

5) определение основной цели работы и подчиненных ей более частных 

задач; 

6) краткое описание структуры работы. 

 



Основная часть 

За введением следует основная часть, в которой следует выделять 

смысловые подразделения, т.е. структурировать его (так, как структурирован 

текст данного пособия). 

Требуется, чтобы все разделы и подразделы были примерно 

соразмерны друг другу как по структурному делению, так и по объему. В 

конце каждого раздела основной части необходимо дать краткие выводы. 

  

Заключение 

В заключении необходимо суммировать все те выводы и научные 

достижения, которые были сделаны в работе, а также определить 

направления для дальнейших исследований в данной сфере. 

Объем заключения, как правило, составляет примерно одну двадцатую 

часть общего объема работы. 

 

Список источников литературы 

Особого внимания требует список литературы. 

Каждая книга должна быть соответствующим образом описана. В это 

описание должны входить: 

1) фамилия и инициалы автора (если таковой имеется); 

2) полное название книги (с подзаголовками, если они есть); 

3) данные о числе томов (отдельно опубликованных частей, если таковые 

имеются); 

4) после косой черты – данные о переводчике (если это перевод) или о 

редакторе (если книга написана группой авторов); 

5) после тире (или без него) название города, в котором издана книга; 

6) после двоеточия – название издательства, которое ее выпустило; 

7) после запятой – год издания. 



Для целого ряда городов, в которых издается особенно много книг, 

приняты специальные сокращения. Вот некоторые (основные) из них: 

  

М. –  Москва n.y. – New York (Нью-Йорк) 

Л. – Ленинград P. – Paris (Париж) 

СПб. – Санкт-Петербург L. – London (Лондон) 

К. – Киев В. – Berlin (Берлин) 

С. – София (Болгария) W. –  Warzsawa (Варшава) 

  

 


